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Resolucao 017, de 07 de dezembro de 2009.

Dispde sobre as formas de utilizagdo dos Laboratoérios e seus
pertences,  estabelece  responsabilidades, horarios de
funcionamento, condi¢des de acesso e penalidades decorrentes do
nédo atendimento ao estabelecido.

CAPITULO I
Das Funcdes, da Abrangéncia, do Responsavel e dos Usuarios dos Laboratérios de Informética.

Art. 1° Os Laboratérios de Informética destinam-se, fundamentalmente, ao desenvolvimento de

competéncias e habilidades a formacdo de habitos e atitudes previstas nos respectivos perfis

profissionais dos Cursos oferecidos pela Faculdade, pela oportunidade de realizacdo de préticas

orientadas ou ndo, inerentes as diversas disciplinas de cada curso.

Art. 2° S3o usuérios preferenciais dos Laboratdrios os alunos, os professores e os coordenadores

dos Cursos da Faculdade.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, outros integrantes do quadro funcional da Faculdade podem

usar os Laboratérios, se devidamente autorizados, para a realizagdo de tarefas préprias ao ambiente,

e, se funcionéarios, em horarios ndo coincidentes com o horario de trabalho.

Art. 3° Os Laboratérios de Informatica estdo sob a responsabilidade do Coordenador do Curso de

Sistemas de Informacéo, apoiado pela Coordenacdo Pedagogica.

Art. 4° O responsavel direto pelos Laboratorios de Informéatica € um funcionério integrante dos

quadros funcionais da Faculdade, selecionado pela Coordenacdo Pedagdgica conjuntamente com o

Coordenador de Curso de Sistemas de Informacdo. Sua indicacdo é submetida a aprovacao da

Direcdo Geral da Faculdade.

§ 1° O responsavel pelos Laboratérios de Informatica é diretamente subordinado a Coordenagao

Pedagogica

§ 2° Sempre que o assunto a resolver referir-se a alunos e requerer decisdo superior, o responsavel

pelos Laboratorios reporta-se a respectiva Coordenacdo do Curso do aluno em questéo.

8 3° Sempre que o assunto a resolver referir-se a docentes e requerer decisdo superior, 0

responsavel pelos Laboratorios reporta-se a Coordenacdo Pedagdgica, que, se for o caso, consultara

a Coordenacao do curso do docente em questéo.

Art. 5° Sdo competéncias do responsavel pelos Laboratorios de Informatica:

| — efetuar o controle das reservas de uso de cada Laboratorio;

Il — informar a Coordenacdo Pedagdgica ou ao seu superior imediato as eventuais ocorréncias que
fujam das rotinas estabelecidas;

111 —relatar e solicitar & Coordenagdo Pedagogica reposicdo dos materiais danificados;

IV —solicitar a Assessoria Administrativa materiais para reposi¢do dos materiais consumidos;

V — manter os equipamentos em condicBes de funcionar, dentro dos pardmetros estabelecidos;

VI - orientar os funcionarios quanto a limpeza e higiene dos ambientes e informar o chefe de
servigo de multimeios, quanto as inconformidades;

VII — assessorar professores e Coordenacdes de Cursos da Faculdade, quanto a difuséo e

atualizacdo deste regulamento, sempre que solicitado;
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VI — auxiliar o usuério na solugdo de problemas relacionados a softwares ou uso dos hardwares
disponibilizados;

IX — autorizar a impressao dos documentos, mediante pagamento prévio, realizados pelo usuario
junto a Tesouraria;

X —encaminhar ao setor de suporte de manutencéo estabelecido pela Faculdade a solicitagdo de
instalacdo de software ou de configuracdes especiais e indicadas pelos professores ou alunos
autorizados, quando do ato da reserva,;

Xl — manter permanentemente atualizado o inventario dos bens mdveis integrantes dos
Laboratorios;
X1l — realizar outras atividades, inerentes a boa estrutura e funcionamento dos Laboratérios,

estabelecidas pela Coordenacdo Pedagdgica.

CAPITULOII
Do Funcionamento dos Laboratdrios
SECAO |
Do Horério de Funcionamento e Condic¢des de Acesso aos Laboratdrios

Art. 6° Os Laboratorios de Informatica da Faculdade, funcionam de segunda a sexta-feira, das 14h
as 22h e, aos sébados, das 9h as 12h 30 min.

Paragrafo Unico. O funcionamento dos Laboratorios em horarios extraordinario pode ocorrer
somente apds prévia solicitacdo na Central de Relacionamentos e respectiva autorizacdo do setor
responsavel e com 24h de antecedéncia.

Art.7° O acesso aos Laboratdrios de Informatica é permitido:

| - aos alunos cadastrados;

Il - aos professores e funcionarios que estejam devidamente identificados pelo craché durante toda
permanéncia no ambiente;

I11 - quando houver reserva de uso realizada com a antecedéncia regulamentar;

IV - quando houver disponibilidade de equipamento em horario, que nao de aula regular;

Paragrafo Unico. O cadastro dos alunos é efetivado mediante a apresentacdo do documento de
identidade e comprovante de matricula, no inicio de cada semestre.

SECAO 11
Das Responsabilidades dos Usuarios dos Laborat6rios

Art. 8° Todo e qualquer usuério dos Laboratérios deve:
I — utilizar responsavelmente os equipamentos disponibilizados;
Il — conhecer e usar as normas proprias de manejo dos equipamentos, conforme especificado nos
respectivos Manuais;
Il — ao terminar suas tarefas, deixar o ambiente encontrado nas mesmas condi¢des de organiza¢ao
conforme o recebeu;
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IV — zelar pelo uso dos equipamentos e perifericos e informar ao responsavel pelos Laboratérios
por eventuais acidentes;

Art. 9° E de responsabilidade direta do professor, na atividade docente nos Laboratérios, o uso
correto e a conservacdo dos equipamentos, mobiliario e dos ambientes disponibilizados. Caso
ocorra dano ou problema nos mesmos, caberd ao professor usuario notificar ao responsavel pelos
Laboratorios, imediatamente apds a constatacéo do ocorrido.

Art. 10. E de inteira responsabilidade do professor o conhecimento e a utilizagio das normas
especificas de uso dos equipamentos disponibilizados e de repassa-las aos alunos.

SECAO llI
Das Reservas de Uso dos Laboratérios

Art. 11. As reservas de horario de uso dos Laboratérios de Informatica seguem as seguintes
exigéncias:

| — somente professores podem reservar o horério de uso dos Laboratorios;
Il — os professores da Faculdade devem fazer a reserva diretamente com o responsavel pelos
Laboratorios;
Il — a reserva dever ser feita com, no minimo, 72 (setenta e duas) horas de antecedéncia;
IV — as instalaces necessarias de softwares ou de configuracGes especiais devem ser informadas no
ato da reserva;
V — as reservas dependem das disponibilidades de horario de uso dos Laborat6rios;
VI — eventuais cancelamentos de reserva devem ser feitos com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas
de antecedéncia;
VIl — as reservas do uso dos Laboratorios para aulas regulares devem ser renovadas més a més pelo
professor, e ndo podem ser feitas por duas ou mais semanas consecutivas;
V111 - decorridos 15 (quinze) minutos da hora marcada, a reserva é automaticamente cancelada;
IX — devem ser alocados, no maximo, dois alunos por computador;
X — as aulas nos Laboratérios de Informatica devem ser realizadas, apenas com a devida reserva
antecipada de horario.

SECAO IV
Das Instalagdes de Softwares ou de Configuragdes Especiais

Art. 12. A instalacédo de software deve ser feita apenas pelo responsavel pelos Laboratorios de
Informatica, a partir de indicacdo do Coordenador de Cursos de Sistemas de Informacgéo, mediante
solicitacdo prévia de 72 (setenta e duas) horas. Os testes da instalacdo ficam sob responsabilidade
do solicitante.

Art. 13. Os arquivos gravados no disco rigido dos computadores serdo removidos semestralmente,
sem aviso prévio.
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SECAO V
Da Utilizacdo dos Laboratorios de Informética

Art. 14. Os alunos que desejarem utilizar os Laboratorios fora do horario de aula podem fazer
reserva antecipada junto ao funcionario responsavel pelos mesmos. Havendo, entretanto,
disponibilidade de equipamento no ato do pedido, a reserva ¢ dispensada.

Art.15. O periodo maximo de utilizacdo dos equipamentos é de 2 (duas) horas consecutivas,
podendo ser prorrogado, desde que haja disponibilidade de horario de uso.

Art.16. A utilizacdo dos Laboratorios fora do seu horario de funcionamento pode ser feita a partir
da assinatura do termo de compromisso, no qual o usuério se responsabiliza por todo o Laboratorio,
durante o periodo pretendido.

Art.17. Os Laboratérios de informatica podem ser utilizados por outros érgdos da Faculdade, desde
gue ndo comprometam as atividades pedagogicas e curriculares estabelecidas nos PPC e Planos de
Curso de cada disciplina.

Art. 18. Todos os disquetes e/ou CDs a serem utilizados pelos usuarios devem ser previamente
verificados com o programa antivirus instalado nos equipamentos disponibilizados.

Art.19. A Faculdade nédo se responsabiliza por arquivos gravados pelos usuarios no disco rigido de
qualquer equipamento dos Laboratérios.

Art.20. Ao constatar qualquer problema nos equipamentos dos Laboratérios, o usuario deve
comunicar imediatamente ao funcionario responsavel pelos Laboratorios.

Art.21. Ao terminar suas tarefas, o usuario deve deixar o seu ambiente de trabalho limpo e
organizado.

SECAO VI
Da Utilizagdo da Internet

Art. 22. O usuario de Internet nos Laboratorios tem um tempo de sessdo diéria limitado a 1 (uma)
hora. Esgotado esse tempo, o usuario pode solicitar junto ao funcionario responsavel dos
Laboratdrios créditos adicionais de mais 1(uma) hora, e assim sucessivamente, caso nao tenha
havido outra reserva prévia.

Art.23. E vetada a utilizagdo dos equipamentos dos Laboratdrios de Informatica para jogos, para
exibicdo de material pornografico, para uso de chats e/ou de qualquer aplicativo de conversacdo na
Internet.

Art.24. A Internet deve ser utilizada exclusivamente para pesquisas académicas.

CAPITULO 111
Das Disposic¢des Finais

Art.25. A Faculdade néo se responsabiliza caso o aluno ndo tenha condicdes de concluir seus trabalhos, pela
falta de disponibilidade de horario nos Laboratérios de Informatica.

Art. 26 E vedado:



\ \}3) FACULDADE Faculdade Antonio Meneghetti
P\ Autorizada pela portaria n° 1.170, de 5 de dezembro de 2007.
—-\ ]~ Antonio D.O.U. de 06/12/2007.

" Meneghetti

| — comer, beber e fumar no interior dos Laboratorios;

Il — movimentar qualquer componente dos Laboratdrios, sem a devida autorizacao;

Il — instalar ou copiar, sem autorizacdo, programas de qualquer natureza;

IV — retirar qualquer material dos Laboratorios;

V — utilizar borracha sobre as mesas dos computadores;

VI — manipular, excluir e/ou alterar arquivos de sistema;

VII — permanecer nos Laboratorios quando ndo estiver fazendo uso dos equipamentos;

VIII - abrir os equipamentos, como gabinetes, impressora, teclado e mouse;

IX —alterar a configuracéo dos equipamentos;

X — utilizar os equipamentos para atividades que nao estejam relacionadas ao curso, ou seja,
trabalhos particulares de qualquer natureza.

Art. 27. E passivel de penalidades o desrespeito a qualquer norma constante neste regulamento.

§ 1° As penalidades podem variar, desde a suspensdo do uso dos recursos dos Laboratérios, abertura

de processo disciplinar (de acordo com o Regimento Interno da Faculdade), até o processo judicial,

visando indenizacdo por danos e prejuizos ao patriménio da instituicdo, independentemente de

processo penal cabivel.

§ 2° A definicdo da penalidade a ser aplicada é de competéncia da Coordenacdo Pedagdgica, das

respectivas Coordenacdes de Cursos que utilizam os Laboratérios, da Direcdo da Faculdade e do

Conselho Académico, considerando o estabelecido no Guia Académico e nas penalidades previstas

no Regimento Geral da Faculdade.

Art. 28. A solucdo dos casos omissos neste regulamento é de competéncia da Coordenacao

Pedagogica, das Coordenacbes de Curso, do Diretor da Faculdade e, em ultima instancia, do

Conselho Académico

Art. 29. Este Regulamento deve ser atualizado, a partir das evidéncias e avalia¢cGes ocorridas.

Paragrafo Unico. A atualizacdo deste regulamento fica ao encargo dos Coordenadores de Curso,

juntamente com a Coordenacdo Pedagogica, apoiados pelo responsavel pelos Laboratérios e

submetida a aprovacdo do Conselho Cientifico Diretivo.

Art. 30. E de responsabilidade dos Coordenadores dos cursos, a difusdo deste Regulamento junto a

Seus USUArios.

Art. 31. Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua aprovacdo, revogadas as

disposi¢des em contrario.

e Recanto Maestro, 09 de dezembro de 2009
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