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Resolucéo 07, 19 de outubro de 2013.

Regulamenta os procedimentos para justificativa
da auséncia do Professor, no curso de
Graduacédo da Faculdade Antonio Meneghetti.

O Conselho Cientifico Diretivo, no uso de suas atribuicbes legais, considerando o
estabelecido no Plano Pedagogico Institucional da Faculdade e no Regimento da mesma,
resolve:

Art. 1° — Todo Docente de Graduagdo deverd informar e justificar a sua auséncia prevista ou
imprevista no expediente de trabalho a Coordenacéo do Curso e Administracdo Geral.

Art. 2° — O Docente devera solicitar o Protocolo Requisicdo de Auséncia a Secretaria
Académica no formato digital ou fisico (Anexo 1).

§ 1° — Devera constar a justificativa e data da auséncia, e definicdo de data, local e/ou
atividade de reposicdo da aula ndo ministrada, que servira para posterior
acompanhamento.

Art. 3° — Devera o Docente encaminhar o presente requerimento a analise da Coordenacdo do
Curso, dentro dos seguintes prazos:

8 1° — Auséncia prevista 07 (sete) dias Uteis da data de auséncia.
§2° — Auséncia imprevista 03(trés) dias Uteis ap6s a data da auséncia.

Paragrafo Gnico: Fica facultado as Coordenacdes de Curso aceitar a entrega do formulario
via correio eletrdnico (e-mail), no entanto este documento devera ser posteriormente entregue
preenchido e assinado as mesmas, tornando sem efeito a solicitacdo caso ndo entregue no
prazo de 48 horas.

Art. 4° — Nas auséncias imprevistas 0 Docente devera entrar em contato via telefénico ou e-
mail com a IES para que seja comunicado aos discentes da disciplina em tempo habil.

Art. 5°— Nas auséncias previstas priorizar as permutas de aulas com outros Professores da IES
ou Professores Convidados.

Paragrafo Unico: Em qualquer circunstancia o docente estara obrigado a repor a carga
horéaria e os contetdos programaticos da disciplina.
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Art. 6° - Caso ndo ocorra o procedimento mencionado nesta resolucdo, fica advertido o
professor e o imediato preenchimento da Requisi¢do de Auséncia.

Art. 7° - Para tornar valida qualquer auséncia, esta devera ter o deferimento da Coordenacéo
de Curso.

Art. 8° - Os casos omissos a este documento deverdo ser resolvidos pela Coordenacéo de
Curso e Administracdo da Faculdade.

Art. 9° - A presente Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Restinga Seca, 19 de outubro de 2013.

X
‘Heleha Biasotto
iretora
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Requisi¢édo de Auséncia

O presente documento tem o objetivo de organizacdo académica quando da auséncia do
professor titular em sala de aula, buscando deixar registrado qual serd o meio utilizado para suprir a
auséncia do docente.

A presente requisicdo deve ser realizada com no minimo sete dias de antecedéncia, para evitar
que os discentes tenham qualquer tipo de prejuizo.

Nome:
Disciplina: Periodo Letivo:

Justificativa:

Como suprira a auséncia:

Protocolo n.: Restinga Séca, de de

Assinatura do Docente

PARA USO INTERNO

Setor D* I* Assinatura Data

Coordenacéo do Curso

Secretaria Académica
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