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APRESENTACAO

O processo de producdo do conhecimento cientifico apresenta basicamente duas
etapas. Enquanto a primeira € o trabalho realizado pelo pesquisador na investigacdo para
a resolucdo de um problema de pesquisa, a segunda etapa, tdo importante quanto a
primeira, consiste na divulgacao dos resultados da investigacdo. Essa segunda fase inicia
com a expressdo escrita na elaboracéo do trabalho cientifico.

A atividade de elaboracdo dos trabalhos académicos estimula conhecer o valor da
pesquisa e todos os seus beneficios no ambiente universitario; proporciona a aquisicdo de
habilidades especificas de leitura, analise e interpretacdo de textos e o conhecimento da
aplicacdo das normas técnicas necessarias para apresentacdo de trabalhos académicos.

Aplicar corretamente as normas no planejamento e apresentacdo de projetos e
trabalhos cientificos requer algumas exigéncias, por isso faz-se necessario estabelecer
as diferencas entre os diversos tipos de trabalhos académicos, bem como as normas
que devem ser seguidas para a formulacdo dos mesmos.

O objetivo deste manual, portanto, € ser um instrumento de facilitagdo, auxilio e
referéncia para os académicos e professores na formulacdo de seus projetos, utilizando
as normas técnicas necessarias para dar mais clareza ao mesmo.

A 22 edicdo foi revista e ampliada, substituindo assim o “Manual de orientacéo
para a Elaboracdo de Trabalhos Cientificos” e 0 documento de ‘“Procedimentos para
apresentacdo e normatizacdo de trabalhos académicos: Referéncias e CitacGes da
Antonio Meneghetti Faculdade, em conformidade as NBR 6023 e 10520 de 2002

A atual edicdo foi revista e ampliada, em 2025, visto que recentemente as normas
técnicas foram atualizadas (NBR 10520:2024; NBR 14724:2024; NBR 6023:2025; NBR
15287:2025) com modificacGes circunstanciais para elaboragdo de trabalhos académicos
nas conjunturas tecnoldgicas atuais.

A equipe da biblioteca Humanitas estd sempre a disposi¢do para auxiliar nas

duvidas que surgirem em relacdo a utilizacdo deste Manual.

Bom trabalho!
Equipe
Biblioteca Humanitas

Antonio Meneghetti Faculdade

Biblioteca Humanitas

Estrada Recanto Maestro, 338 — Restinga Seca — RS CEP: 97220-000
Fone (55) 3289 1139 / E-mail: biblioteca@amf.edu.br



mailto:l:%20biblioteca@amf.edu.br

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 - MOdelo d8 Capa ......couviieiiieieiie et ns 14
Figura 2 - Modelo de FOINa de rOSO. ..........coiiiiiiiiicce e 16
Figura 3 - Modelo de Ficha catalografiCa. .........ccocooviiiiiiiiiicee e 17
FIgQUra 4 - MOAEl0 EFTALA. .......cccooiiieiiieiee e 18
Figura 5 - Modelo de folha de aprovagao. ..........ccccceeveiieiecic s 20
Figura 6 - Modelo de DediCatOria. ...........cccoveiiiieieeiece e 21
Figura 7 - Modelo de AgradeCimentos. .........ccoviiriiieieiiene et 22
Figura 8 - Modelo de EpIgrafe. ........cooiiiiiiieieee e 23
Figura 9 - Exemplo de apresentagdo de RESUMO. ........cccuevveeiiiiiiiicie e 25
Figura 10 - Exemplo de apresentacao de ADSLract............cccoeviveiecii i s 27
Figura 11 - Modelo de apresentacgdo de Lista de [HUStragoes. ..........coovvvvererienencnerennen 29
Figura 12 - Modelo de apresentacgéo de Lista de Tabela............ccocooiiiiiiiiiicinine, 30
Figura 13 - Modelo de apresentacdo de Lista de Abreviaturas............ccccceveveeieeviesnene. 31
Figura 14 - Modelo de apresentagdo de SUMATIO. .........ccccvvevieiiiiiecie e 34
Figura 15 - Modelo de apresentagio das Referéncias. .........ccocvvvvririncienc s 38
Figura 16 - Modelo de apresentagdo de GIOSSArIO. ........ccceviuereeeeeniieeeesee e 53
Figura 17 - Modelo de apresentacdo de APENAICE. .......ccuevveevieiieieeie e 55
Figura 18 - Modelo de apresentacdo de Nota de Rodape. ..........cceveveevieveiiese e 66
Figura 19 - Modelo de QUAAID. .........ccciiiiiiieieiieee e 73

Figura 20 - EXxemplo de Tabela. ..........cooiiiiiiiiiee e 74



LISTA DE QUADROS

Quadro 1 - Ordem de apresentacdo dos elementos da Capa. ........ccevvereerierierieniesieenenniens 13
Quadro 2 - Orientacdo para elaboragdo de referéncias. ...........ccovveierienenie e 39
Quadro 3 - Apresentacao e elaboracdo de CItaCOES.........ccvevereerieeiieieere e 56
Quadro 4 - Elaboracéo de notas de referncia. .........c.ccoueveevieiieie i 67
Quadro 5 - Elaboragéo de notas eXpliCatiVas. ..........ccervererereniiineiieeee s 68

Quadro 6 - Apresentacdo de graficos conforme a NBR 14724:2025. ........cccocevcvvvinennnne. 69



SUMARIO

L INTRODUGAO ..ottt ss sttt snes s 10
2 ESTRUTURA DO TRABALHO CIENTIFICO ......ocovooeiveeeeeeeeeeveee s 12
2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS ......coiiiieeiereeeireeeeeeeseseesessesesesisn s senes 13
2.0, 1 CAPA ittt rre s 13
2.1.2 FOINA d€ FOSTO ....vvevveciicieeie ettt 15
N R B 0 - | - L PR URRUPRTIN 17
2.1.4 FOINA d€ @PIOVAGAD ......cveiiieieiiieiieiesie sttt 19

N BT B =T [ o Lo T S SSUSSRRRRN 21
2.1.6 AQradeCimMENTOS .........ceivieiieiieiteeee et e et be et e esres 22

2. 1.7 EPIGIafe ..c.oceeeeeeiee e e 23
2.1.8 RESUMO M POFUGUES .......uviiiiiieiienieriesie sttt sb et 24
2.1.9 Resumo em lingua eStrangeira.........ccceevveieeieeiieieese e se e se e 26

0 O T 7 T S STUSPRRSN 28
2.1.10 SUMATIO...c.tiitiiiteeie et ettt ettt ettt e e st e et e b e sbeesaeeneesbeebesneesreas 32

2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS ...ttt 35
2.2.2 DESENVOIVIMENTO.....cuviiiiiiie ettt 35
2.2.3 CONCIUSAD ....ocvveiiee ettt ere s 36

2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS.......ooiierrieeiiresee e eessssesssesenensenesnen s 36
2.3.1 Referéncias (NBR 6023:2025).......cccccuevieiieiiiieieeie e sie e 36
2.3.2 GIOSSAIIO .....vecvieieee ettt st be et ere s 52
2.2.3 TNAICE oottt 54

3 CITACOES (NBR 10520:2023) .....coovviveeieeerecesreesiessssessessssssessessssessssessenesssesnes 56
B LNOTAS ettt bbb ne et 65
3.2NOTAS DE REFERENCIA.......cooooieeeeeeeeee et 67
3.3NOTAS EXPLICATIVAS ...ttt 68
4 APRESENTACAO GRAFICA ..ottt 69
5 APRESENTACAO DE ARTIGOS .....oocvieieeieiieeeieesesieeeeeeess s nisnessnes 75
5. 2ELEMENTOS TEXTUAIS ...t 75
IV N [N 1 210 10 07X TSR 75
5.2.2 DESENVOLVIMENTO ...utiittieiititesiieesieeessteesssteesssssessssesssssesssssesssssessnsssssnsesssnes 76
5.2.3 CONCIUSED ...t 76

5.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS .....couiiiereeieeeeesee e 76

REFERENCIAS ..ottt et e e e e e e et e e es e e et ate e ssaseesasessssaesseessaesssreesnaeeeas 77



10

1 INTRODUCAO

O processo de producdo do conhecimento cientifico apresenta basicamente duas
etapas. Enquanto a primeira é o trabalho realizado pelo pesquisador na investigacédo
para a resolucdo de um problema de pesquisa, a segunda etapa, tdo importante quanto a
primeira, consiste na divulgacdo dos resultados da investigacdo. Essa segunda fase
inicia com a expressdo escrita na elaboracéo do trabalho cientifico.

A atividade de elaboracdo dos trabalhos académicos estimula conhecer o valor
da pesquisa e todos os seus beneficios no ambiente universitario; proporciona a
aquisicdo de habilidades especificas de leitura, analise e interpretacdo de textos e o
conhecimento da aplicacdo das normas técnicas necessarias para apresentacdo de
trabalhos académicos.

Aplicar corretamente as normas no planejamento e apresentacdo de projetos e
trabalhos cientificos requer algumas exigéncias, por isso, faz-se necessario
estabelecer as diferencas entre os diversos tipos de trabalhos académicos.

Assim, em relacdo aos tipos de trabalhos académicos, podem-se destacar aqueles
produzidos durante o processo de aplicacdo das disciplinas e aqueles que se constituem
do resultado final de determinado curso. A aplicabilidade das regras existentes nesse
manual refere-se apenas aos trabalhos resultantes do final de cursos de graduacédo e de
pos-graduacdo, quais sejam:

a) TCC: Trabalho de Conclusdo de Curso de graduacdo. O objetivo é a divulgacao
dos dados técnicos obtidos, analisados e registrados em carater permanente,
proporcionando a outros pesquisadores fontes de pesquisas fiéis, capazes de nortear
futuros trabalhos de pesquisa e facilitando sua recuperacdo nos diversos sistemas de
informacdo utilizados.

b) MONOGRAFIA: S&o os trabalhos desenvolvidos como resultado final do curso
de graduacao e po6s-graduacao.

¢) DISSERTACAO: E um estudo cientifico, com tratamento escrito individual, de
um tema bem determinado e limitado, que venha contribuir com relevancia a ciéncia.
As dissertacOes sdo apresentadas ao final de cursos de mestrado, com grande rigor
académico, mas sem a inovacao dos trabalhos de tese.

d) TESE: As teses sdo trabalhos cientificos mais elaborados e completos. Séo resultados
apresentados como necessidade para conclusdo de cursos de doutorado e devem ser

constituidos de ideia, fundamento ou proposta original.
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e) RELATORIO DE ESTAGIO: E a descricdo de um processo de aprendizado do
qual o aluno participa. Os itens obrigatorios variam conforme solicitacdo de cada
professor, instituicdo ou objetivo.
f) ARTIGO: E um relato que apresenta a motivagdo, método, resultados e discussdo de
uma pesquisa cientifica. Estes quatro elementos devem estar presentes no resumo, na
introducdo e na conclusao, que sao versdes integrais do artigo. Cada uma destas secoes
tem sua finalidade e apresenta as quatro partes de uma maneira prépria — ndo se trata de
repeticao.

Para a elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, os alunos da Faculdade
Antonio Meneghetti devem, em consenso com seus orientadores, escolher o formato do

trabalho, que pode ser Monografia ou Artigo.



12

2 ESTRUTURA DO TRABALHO CIENTIFICO

Em conformidade com a NBR 14724/2011, a estrutura das Monografias,
Dissertacdes, Teses e Relatdrio de estdgio compreendem trés partes fundamentais:
elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pds-textuais.

v" Os elementos pré-textuais sao as informacdes que antecedem o texto principal do
trabalho, cujos elementos sdo: capa (obrigatério), folha de rosto (obrigatério),
errata (opcional), folha de aprovagdo (obrigatorio), dedicatéria (opcional),
agradecimentos (opcional), epigrafe (opcional), resumo em portugués
(obrigatdrio), resumo em lingua estrangeira (obrigatério), listas (ilustracdes,
tabelas, figuras, graficos, etc.) (opcional) e sumario (obrigatério).

v" Os elementos textuais sdo constituidos pelo conteldo do trabalho, ou seja, a
investigacdo realizada. Reconhecida como a parte principal do trabalho, cujos
elementos sdo: introducéo, desenvolvimento e conclusdo. Estdo incluidas aqui a
parte introdutéria (problema de pesquisa, objetivo geral e objetivos especificos,
justificativas, questdes norteadoras e justificativas), revisdo da literatura
(fundamentac6es tedricas), procedimentos metodoldgicos, os resultados e respectivas
analises, e as conclusdes.

v' Os elementos poés-textuais consistem na parte composta pelas referéncias
(obrigatorio), glossario (opcional), apéndice (opcional), anexos (opcional) e indices
(opcional). Sdo elementos complementares ao conteldo textual, servindo
principalmente para facilitar a leitura e a exposi¢do do contetido, sendo apresentados

apos a parte textual.

A estrutura de um Artigo (TCC) compreende:
v Pré-textual (obrigatério somente para TCC): Capa; Folha de rosto e Folha de
aprovacao.

v" Resumo, que resume 0 artigo — isto &, apresenta brevemente a motivacao
(contexto e definicdo do problema), o método (como foi feito, com quais
materiais e métodos), os resultados (e so resultados, sem voltar ao método nem
precipitar a discussédo) e uma discusséo (uma interpretacdo dos resultados, uma
discusséo sobre seu impacto e significado).

v Introducdo, que estende a contextualizacdo e a definicdo do problema e, antes de
passar para a proxima se¢do, conduz o leitor através de um paragrafo de transicao,
no qual adianta todo o contedo do artigo, apresentando a seguir de maneira mais
extensa 0 método, os resultados e a discussdo.

v" Conclusdo, que sumaria 0 artigo, especialmente as principais conclusdes, e

apresenta recomendacdes para novas pesquisas.
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Destaca-se que, nos casos de pesquisas aplicadas, a estrutura deve compreender as

diretrizes metodologicas, indicando como o estudo foi operacionalizado. A mesma devera

constar um item denominado Método.

2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

2.1.1 Capa

Elemento obrigatdrio, a capa é a “protecdo externa do trabalho e sobre o

qual se imprimem as informacdes indispensaveis a sua identificagdo.” (ABNT,

2011, p. 2). O quadro a seguir apresenta a ordem de apresentagdo dos

elementos da capa:

Quadro 1 - Ordem de apresentacdo dos elementos da capa.

Elementos

Apresentacdo grafica

Identificacdo da Instituicdo mantenedora:
Logo Institucional

Nome da Universidade seguida de sigla,
nome do curso

Espagamento entre linhas deve ser 1,5.
Fonte: 12, mailsculo, negrito, centralizado.
Localizacdo: Parte superior da folha.

Nome autor

Deverd ser a 2 (dois) linhas em branco abaixo da Instituicdo
Espacamento entre linhas deve ser 1,5.
Fonte: 12 em mailsculo, negrito, centralizado.
Localizagdo: parte superior da folha centralizada entre o
titulo e nome do curso.

Titulo

Aproximadamente a 8 (oito) linhas em branco abaixo do
nome.
Espagamento entre linhas: 1,5.
Fonte: 12 em maidsculo, negrito, centralizado.

Subtitulo (se houver)

Espacamento entre linhas: 1,5.
Fonte: 12 em maidsculo, centralizado.
Localizagdo: ap6s ou abaixo do titulo. Deve ser precedido
de dois pontos ( :).

Volume

Espagamento entre linhas deve ser 1,5.

Fonte: 12, negrito, centralizado. A palavra volume em
mailsculo e minasculo ou abreviado (Vol.), sequido do
numeral arébico.

Localizagdo: abaixo do titulo ou subtitulo, quando
houver. “Se houver mais de um, deve constar em cada
capa a especificacdo do respectivo volume.” (ABNT,
2025, p. 6).

Local de apresentacdo (Cidade, UF)

Aproximadamente a 10 (dez) linhas em branco abaixo do
Titulo/Subtitulo/Volume.
Espacamento entre linhas deve ser 1,5.
Fonte: 14 em maiusculo, negrito, centralizado.
Localizacdo: parte inferior da folha.

Ano de depésito (da entrega)

Espacamento entre linhas deve ser 1,5.
Fonte: 14, negrito, centralizado.
Localizacdo: parte inferior da folha, abaixo do local.

A capa ndo é numerada e ndo é considerada na contagem das paginas

Fonte: Biblioteca Humanitas.



Figura 1 - Modelo de Capa

3cm

3cm

ANTONIO MENEGHETTI FACULDADE - AMF
BACHARELADO EM ...

NOME DO AUTOR

TITULO:
SUBTITULO (se houver)

Volume | (se houver)

RESTINGA SECA
2025

2cm

2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.
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2.1.2 Folha de rosto

A folha de rosto é elemento obrigatdrio sobre o qual se imprimem as informacdes
indispensaveis a identificacdo do trabalho.
a) Anverso da folha de rosto:
Ordem de apresentacdo dos elementos da folha de rosto:
v" Nome do autor;
Titulo: subtitulo (se houver);
Numero do volume (se houver);
Natureza do trabalho;
Nome do orientador;
Coorientador (se houver);
Local da Instituicdo (cidade, UF); e

NN N N N NI

Ano da entrega.

Fonte 12, maiusculo. Alinhamento centralizado. Espacamento entre linhas de

1,5.
Nome: Aproximadamente 5 (cinco) linhas em branco da parte superior da folha.
Titulo: Aproximadamente 8 (oito) linhas em branco abaixo do Nome. Aplicar
negrito).

Natureza do trabalho: Aproximadamente 2 (duas) linhas em branco abaixo do
Titulo. Alinhamento justificado, com recuo de 4 cm em relagdo a margem esquerda.
Local e ano: Aproximadamente 5 (cinco) linhas em branco abaixo da Natureza

do trabalho, manter na parte inferior da folha.



Figura 2 - Modelo de Folha de rosto.

3cm

NOME DO AUTOR

TITULO:
SUBTITULO
(se houver)
Volume 1

(se houver)

3em 2cm
Trabalho de conclusdo de
curso/ monografia/ tese/

dissertacdo apresentado (a) ao

curso de ... como requisito
parcial para obtencdo do titulo/
grau de ....

Orientador (a): ....
Coorientador (a): (se houver)

LOCAL
Ano

2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.
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b) Verso da folha de rosto:

Elemento obrigatorio. Parte posterior da folha de rosto onde deve conter a
ficha catalografica, elaborada pelo bibliotecario, de acordo com o Codigo de
Catalogacdo Anglo - Americano - CCAA. Deve ser solicitada na Biblioteca Humanitas,
com 15 dias de antecedéncia da entrega do trabalho.

Como a ficha catalogréafica fica disposta no verso da folha, preferencialmente na
parte inferior da folha, as margens devem ser invertidas:

Direita e Superior de 3 cm e;

Esquerda e Inferior de 2 cm.

Figura 3 - Modelo de Ficha catalogréfica.

Ficha Catalogréfica

S676s SOARES, Cristina Aparecida.

Séo Paulo e a cultura popular / Cristina Aparecida Soares. —
Sao Paulo: 2004.
60 f.; 30 cm.

Trabalho de conclusdo de curso (graduacdo) - Fundacdo Escola de
Sociologia e Politica de Sado Paulo — FESPSP, Faculdade de
Biblioteconomia e Ciéncia da Informacédo, Curso de Biblioteconomia, Séo
Paulo/SP, 2004.

Orientadora: Fabiane Cristina Rocha.

Inclui anexo e bibliografia.

1. Cultura popular. I. ROCHA, Fabiane Cristina. Il. Titulo.

CDU 027.7

Elaborada por Nome Sobrenome — Bibliotecario CRB 00/0000
Fonte: Biblioteca Humanitas.

2.1.3 Errata

Elemento opcional. Lista das folhas e linhas onde ocorreram erros no texto,
seguidas das devidas correcOes. Pode ser apresentada em folha avulsa ou fixa, logo
apos a folha de rosto.

Titulo “ERRATA”, Fonte 12, maiusculo, negrito, centralizado. Localizacéo:

3 espacos duplos da margem superior da folha, aproximadamente 6 cm da borda

superior. Os elementos devem ser escritos na fonte 12, sem negrito.



Figura 4 - Modelo Errata.

3cm
ERRATA
Folha Linha Onde se 1é Leia-se
15 4 Emprender  Empreender
3cm
2cm

2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.

18
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2.1.4 Folha de aprovacgéo

Elemento obrigatorio. Deve conter os mesmos elementos da folha de rosto,
acrescentados os nomes da banca examinadora, suas respectivas titulacdes e instituicdes
de origem, espaco para as assinaturas, local e data.

A ordem de apresentacdo dos elementos da folha de aprovagdo: nome do autor,
titulo, subtitulo (se houver), natureza, objetivo, nome da universidade, area de
concentragdo, membros da banca: nome, titulacdo, instituicdo dos membros da banca
examinadora e assinatura. Local e data da aprovacao.

Fonte 12. Nome do aluno e Titulo em maiusculo, negrito e centralizado.

Natureza do trabalho justificado com recuo de 4 cm em relacdo a margem
esquerda.

Data de aprovagdo e membros da banca justificados. Espagamento entre linhas de
1,5.



Figura 5 - Modelo de folha de aprovacéo.

3cm

3cm

NOME DO AUTOR

TITULO:
SUBTITULO
(se houver)

Trabalho de concluséo de curso/ monografia/

tese/ dissertacdo apresentado (a) ao curso de
.. como requisito parcial para obtencdo do

titulo/ grau de ...

Orientador:

Data de aprovagdo: _/ /

Banca Examinadora:

Orientador:

Titulacdo + nome completo
IES de origem

Coorientador (caso haja):

Titulacdo + nome completo
IES de origem

Membro:

Titulagdo + nome completo
IES de origem

2cm

2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.
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2.1.5 Dedicatoria

Elemento opcional. Registro das homenagens e/ou dedicatorias a
determinada(s) pessoa(s).

Titulo: “DEDICATORIA”, fonte 12, maiGsculo, negrito e centralizado.

Corpo do texto: Fonte 12, sem negrito, espaco simples, justificado. Localizacéo:
Texto com recuo de 4 cm em relagdo a margem esquerda.

Figura 6 - Modelo de Dedicatdria.

3cm

DEDICATORIA

3cm 2cm

A todas as pessoas que
acreditaram na eficacia do
ensino, no professor e que
buscam a autorrealizagéo,
como sentido para suas vidas.
A0S meus pais, aos meus
irmaos.

2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.
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2.1.6 Agradecimentos

Elemento opcional. Registro de agradecimento as pessoas que contribuiram
para a elaboragéo do trabalho.

Titulo: “AGRADECIMENTOS”, fonte 12, maidsculo, negrito. Alinhamento
centralizado. Espacamento entre linhas de 1,5.

Corpo do texto: Deverd ser a 3 espacos (1,5) abaixo do titulo. Fonte 12.
Alinhamento justificado. Pardgrafo de 1,25 cm a partir da margem esquerda.

Espacamento entre linhas de 1,5.

Figura 7 - Modelo de Agradecimentos.

n
O CITI

AGRADECIMENTOS

E preciso agradecer. Afinal de contas tantas pessoas
colaboraram para a realizagdo deste trabalho. Agradeco pela
paciéncia e compreensao.

Obrigada aos professores.
3cm Obrigada a minha familia. 2cm
Obrigada aos meus amigos....

2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.
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2.1.7 Epigrafe

Elemento opcional. Deve ser inserida apds os agradecimentos. E uma c itagio
seguida de indicacdo de autoria. Podem também figurar no inicio de cada capitulo ou
nas partes principais do trabalho. A citacdo seguida de autoria geralmente esta
relacionada com o assunto tratado no capitulo. Como elemento pré-textual, ndo precisa
ser conforme a NBR 10520.

Figura 8 - Modelo de Epigrafe.

3cm

2cm

3cm

“Os outros passardo, eu
passarinho”
Mario Quintana

2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.
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2.1.8 Resumo em portugués

Elemento obrigatério. O resumo em portugués consiste na apresentacdo
concisa do trabalho. Deve descrever de forma clara e sintética a natureza do trabalho,
0 objetivo, o método, os resultados e as conclus@es, visando fornecer elementos para
o leitor decidir sobre a consulta do trabalho no todo. Seguindo as diretrizes
estabelecidas pela NBR 6028/2021, o resumo deve:

v" Ser redigido em paragrafo Gnico em linguagem compreensivel e objetiva.
Convem usar verbos na 3? pessoa do singular;
Ser inteligivel por si mesmo (dispensar a consulta ao trabalho);
Evitar repeticdo de frases inteiras do trabalho;

Respeitar a ordem em que as ideias ou fatos sao apresentados;

NN NN

Evitar o uso de paragrafos, frases negativas, simbolos, abreviaturas, formulas,

quadros, equacdes, etc.

<

Ser precedido da referéncia do documento.
v O titulo “RESUMO”: fonte 12, maitsculo, negrito, centralizado.

Para teses e dissertacdes, monografias, relatorios e TCC’s, 0 resumo convém
possuir de 150 a 500 palavras. Deve ser redigido em paragrafo Unico, com frases
completas, sem enumeracao de topicos. O texto deve iniciar a 3 espacos (1,5) do titulo e
espacejamento entrelinhas simples.

Seguidas do resumo, as Palavras-chave (descritores de assunto) devem ser
representativas ao conteudo do trabalho.

A expressdo “Palavras-chave” deve ser em negrito e iniciada em maidsculo,
seguida de dois pontos. Deve figurar a 2 espacos em branco (1,5) do texto, rente a
margem esquerda.

Os descritores de assunto devem ser em letras mintsculas. Sdo separados entre si

por ponto e virgula (;) e finalizados por ponto final.



Figura 9 - Exemplo de apresentacio de Resumo.

3cm

3cm

RESUMO

Na virada do século XXI, ressurgiu o interesse na acdo da
musica sobre a saude. Aborda como a musica tem se mostrado
eficaz como tratamento terapéutico. Se caracteriza como uma
pesquisa bibliografica de carater exploratdria que buscou na
base de dados BIREME no periodo de 1999 a 2009 artigos
eletrobnicos que apresentem resultados da utilizacdo da
musicoterapia como tratamento.

Palavras—chave: musica e seu efeito terapéutico;
Musicoterapia; terapias complementares.

2cm

2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.

25



26

2.1.9 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatorio para Trabalhos de Conclusdo de Curso, Teses,
DissertacOes e Artigos.

Consiste na versdo traduzida do resumo em portugués para um idioma de
divulgacdo internacional. Deve aparecer em pagina distinta e seguindo a mesma
formatagéo do resumo em portugués.

Para a lingua inglesa, denomina-se ABSTRACT, para o francés, RESUME,
para o0 espanhol, RESUMEN. A expressdo palavra-chave deve ser denominada em
outro idioma, deve ser em negrito e iniciada em maidsculo e as demais letras em

minusculo, seguindo a mesma formatacao da lingua vernacula.



Figura 10 - Exemplo de apresentacéo de Abstract.

3cm

3cm

ABSTRACT

At the turn of the century, there was renewed interest in the
action of music on health. Discusses how music has been
effective as a therapeutic treatment for patients with pain. Is
characterized as a literature of exploratory character that aimed
at BIREME database from 1999 to 2009 consumer electronics
show that results from using music therapy as a treatment.

Keywords: music and its therapeutic effect; music therapy;
complementary therapies.

2cm

2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.
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2.1.10 Listas

Elemento opcional. Os titulos das listas (ILUSTRACOES, TABELAS,

FIGURAS) devem estar centralizados na parte superior da folha, fonte 12, em

maiudsculo e negrito.

\

Ao relacionar as listas, observar:

Apresentar conforme a ordem em que aparecem no texto;

Titulo dos elementos em minusculo, com excec¢do da 12 letra (Figura);

O indicativo numérico, deve ser conforme se encontra no texto, seguido de
espaco, travessao, espago;

O titulo da ilustracdo em mindsculo, com excecdo da 12 letra. Se o titulo da
ilustracdo ocupar mais de uma linha, a segunda linha deverd iniciar abaixo da
primeira palavra do titulo;

Numero da folha referente a localizacdo da ilustragdo deve ser conectado por uma

linha pontilhada.

Espacejamento simples entrelinhas de cada titulo e espaco de 1,5 entre um

titulo e outro.

Rl A

Segundo a NBR 14724:2024 a ordem de apresentacao das listas deve ser:
Lista de ilustracdes;

Lista de tabelas;

Lista de abreviaturas e siglas;

Lista de simbolo.

Lista de llustragdes

E a relagdo das ilustracbes (quadros, figuras, desenhos, mapas, esquemas,

fotografias, gréficos, etc.) apresentadas no trabalho. A elaboracéo de listas especificas para

cada tipo de ilustracdo € necessaria somente quando existem muitos itens de cada tipo (5 ou

mais).

Caso contrario, elabora-se uma GUnica lista, denominada “LISTA DE

ILUSTRACOES”.



Figura 11 - Modelo de apresentacéo de Lista de llustracGes.

3cm

LISTA DE ILUSTRACOES
3cm | Figura 1 - Exemplo de fluxograma ...........cccceeeveeennen. 15
Figura 2 - Tela do programa ASPNET ........ccccceeeneneen. 25
2cm

2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.
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Lista de Tabelas

E a relacdo das tabelas de acordo com a ordem apresentada no trabalho.

Figura 12 - Modelo de apresentacdo de Lista de Tabela.

3cm
LISTA DE TABELAS
Tabela 1 - Dados sobre cargos dos colaboradores ativos na
INSEIEUICAD .ooveeiecieceee e 15
Tabela 2 - Dados sobre a utilizagdo da internet................... 25
3cm 2cm
2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.
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Lista de abreviaturas, siglas e simbolos

Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas ou siglas utilizadas no trabalho, seguida
de seus termos, por extenso.

Figura 13 - Modelo de apresentacdo de Lista de Abreviaturas.

3cm

LISTA DE ABREVIATURAS

DVD - Digital Video Disc
HD — Hard Disc
HDTYV — Hi-Definition

RH — Recursos Humanos

3cm 2cm

2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.
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2.1.11 Sumario

Elemento obrigatorio. Em conformidade com a NBR 6027:2012 sumério é a
enumeracdo das principais divisdes e/ou secdes do trabalho. Deve seguir a mesma
ordem em que o conteldo aparece no texto e sua respectiva paginacao.

E o Ultimo elemento pré-textual, deve ser iniciado no anverso da folha,
concluido no verso, se necessario. Caso o trabalho tenha mais de um volume, deve
ser incluido o sumario de toda a obra em todos os volumes.

O titulo “SUMARIO” deve estar centralizado na parte superior da folha, com
a mesma tipologia da fonte utilizada para as se¢des primarias do trabalho. Fonte 12, em
maiusculo e negrito.

Os elementos que compdem o sumario sdo: o indicativo numérico do capitulo
ou secao, seu titulo e subtitulo (exatamente como sdo apresentados no texto), e o
nimero da pagina inicial do capitulo correspondente. A apresentacdo tipogréafica dos
titulos deve ser a mesma no sumario e no texto, manter alinhamento pela margem do
titulo do indicativo mais extenso, inclusive elementos pos-textuais.

Deve-se incluir apenas as partes das publicacbes que sucedem o sumario, ou
seja, ndo incluir: dedicatéria, agradecimentos, epigrafe, resumo e listas.

Os indicativos numéricos devem estar alinhados a margem esquerda e para
numera-los deve-se utilizar a numeracao progressiva, conforme a NBR 6024:2012.

O trabalho académico ndo pode ser dividido em capitulos; deve ser organizado
em sec¢des, conforme a NBR 6024:2012.

Numeracéo Progressiva dos Titulos

A NBR 6024:2012, que fixa as condi¢cdes para um sistema de numeragdo
progressiva das divisdes e subdivisdes do texto de um documento, auxilia na elaboracdo
do sumério. A subordinagdo dos itens do trabalho deve ser destacada
tipograficamente, tanto no corpo da obra, quanto no sumario.

Segundo a norma de numeragdo progressiva, 0s documentos se dividem em
secOes primarias, secundarias, terciarias, quaternarias, quinarias. Cada capitulo ou secéo
€ representada por um numero ou grupo de ndmeros alinhado(s) na margem
esquerda, que permite sua localizacdo, e que antecede seu titulo, separado por um
espaco. A numeracdo deve ser em algarismos arabicos. O texto deve iniciar em outra

linha.
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Secdo Primaria - geralmente € a representante dos titulos dos capitulos. Nestas se¢des

os titulos devem figurar em letra maitiscula e destaque (ex.: negrito). Segue a sequéncia dos
ndmeros inteiros a partir de 1.

Secéo secundaria - Representaa primeira subdivisdo da secdo primaria. O titulo

deve figurar em letra maitscula e sem destaque.
N&o deve existir um ponto ap6s o Ultimo indicativo numérico, somente entre 0s
ndmeros. O ponto representa subdiviso.

EXEMPLO — PONTUACAO

v Correto 4 METODO
v Incorreto 4. Método
v Correto 4.1 DEFINICAO DE TEMAS

Secdo tercidria - representa a subdivisdo da se¢do secundaria. Titulo em letra mindscula
sem destaque tipografico.

Secdo guaternaria - representa a subdivisdo da se¢do terciaria. Titulo em letra

mindscula sem destaque tipografico.
A partir da se¢do terciaria a representacdo tipografica é a mesma. Recomenda-se ndo
utilizar mais que cinco divisGes, ou seja, além da se¢do quinéria.
EXEMPLO 1 - NUMERACAO PROGRESSIVA DAS DIVISOES DO TEXTO

4 MATERIAIS E METODOS (secdo primaria)
4.1 INSTITUICOES PESQUISADAS (secdo secundaria)
4.1.1  Universidade Federal de Santa Catarina (secdo terciaria)
4.1.1.1 Centro de Desportos (secdo quaternaria)
4.1.2  Universidade do Estado de Santa Catarina (secdo terciaria)

4.1.2.1 Centro de Educacdo Fisica e Desportos (secdo quaternaria)



Figura 14 - Modelo de apresentacdo de Sumario.

3cm

Mok d bt

1
1.
2.1.2
2.1.3
2.1.4
2.1.5
2.1.6
2.1.7
1.1.8
2.1.9
2.1.10
2.1.11
2.2

221
1,17

223
23

—

3cm

L 2100 T R o TSP 9

ESTRUTURA DO TRABALHO CIENTIFICO. .11
ELEMENTOS PRE-TENTUAIS oo ssssssssssssssmsss s sessssnmsenss s ssmssssnsssssanns L 2
- L 14
Errata.........c.cc.c
Folliat de aprovaciin. ..o sssssses s ssssemscsssssssessmsscsessssssaescrens | 1
L T OO USOORUTRRSRUTRRTRY .
T L T T 19
Epagrafe. oo e e

Resnmo em portugnés....
Resumo em lingua estrangeir
I 5
Sumario
ELEMENTOS TEXTUAILS.
L LT OO P OO U OO UPPRPOURTPPUPE. 1.
I T 1 L PO .4
LT LT P .
ELEMENTOS POS-TENTUAIS oo 3

REFERENCTAS oo eeeeceee st eonmeeees s ssemses e ssemeee st senms e ssemeesn e enn 3
APENDIOE Moo oooeoeeeeeosee e oeeee e e ss s e e e e 12 ee e ee 111 22eees et 121 oeee et e s s omceeene s eemmeeee e 37
APENDICE Bt s ississs st sississss s ssssssmsss s ssssssssssssssmsesssss s ssssssssssssssssesens 39
ANEND Aot eoeeess e saeeeess st seeesmess s senmeeess s seeseeenes s ssemeees s rena I
ANEND B st eemeeee st 1 eaeee et 122 ettt 2ot et ee et ettt s

42

2cm

2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.
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2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Segundo a NBR 14724:2025 os elementos textuais consistem na parte do

trabalho em que se expde a matéria.

2.2.1 Introducéo

Objetiva situar o leitor no contexto do trabalho. Tem carater didatico de
apresentacao.
Deve abordar:
Apresentar as definicGes necessarias para compreensao do tema;
O problema, proposto de forma clara e objetiva;
Os objetivos, delimitando o que se propde fazer, que aspectos analisar;

A justificativa, destacando a importancia do tema abordado;

NN

Apresentar a forma como esta estruturado o trabalho escrito e o que contém cada

uma de suas partes.

2.2.2 Desenvolvimento

Demonstracdo légica de todo trabalho. Explica, discute e demonstra a pertinéncia
das teorias utilizadas na exposicdo e resolucdo do problema. Analisa e extrai
conclusdes sobre deficiéncias e qualidades explicativas. Geralmente é a principal parte
do texto e deverd estar estruturada em capitulos, secbes e subsecBes, contendo: a)
Revisdo de literatura; b) Procedimentos metodolégicos e; ¢) Analise dos resultados.

A revisdo de literatura consiste na apresentacdo das bases tedricas necessarias e
utilizadas para dar fundamentagdo ao assunto. Exige do autor uma extensa busca na
literatura de livros, revistas, documentos e informaces relevantes produzidas até entéo e
que se relacionam com o problema para, desta forma, conhecer contribuicdes
relevantes de pesquisas ja realizadas, abrindo horizontes para melhor analise.
Registram-se todas as ideias consideradas relevantes com o cuidado de anotar dados
bibliogréaficos completos, quando houver o uso de citagdes.

Estabelece confronto entre ideias, tendo em vista o problema, os objetivos, as
teorias relevantes e as conclusfes dos autores das obras. Esta fase € a da construcéo,
montagem e exposicdo da analise tedrica sobre o tema abordado. Exige reflexao, critica
e poder criativo para examinar, comparar e ponderar as colocagdes existentes entre
as obras e seu problema de pesquisa.

Os procedimentos metodologicos delimitam os métodos adotados durante a

pesquisa para atingir os resultados almejados. Ou seja, ndo se trata de um modelo de
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analise inalteravel para todas as pesquisas, mas sim um ‘“conjunto ordenado de
procedimentos” (Cervo, Bervian, Silva, 2007, p. 28), que influem na analise dos dados e
resultados. Destacando aspectos como: tipo de pesquisa, populacdo e amostra, método
para coleta de dados.

A analise dos resultados apresenta e descreve os dados obtidos, exigindo do
pesquisador a elaboracdo de uma relacdo comparativa entre os resultados alcancados e a
reviséo de literatura. Desta forma, os resultados alcangados devem responder o problema
de pesquisa e contemplar os objetivos estabelecidos.

2.2.3 Conclusdo

A concluséo é a parte final do texto. Deve retomar o problema inicial, rever 0s
objetivos e se foram atingidos além de verificar as principais contribuicdes do trabalho.
Apresenta o resultado final, avaliando pontos fracos e positivos atraves de reunido

sintética das principais ideias. Podem ser incluidas as recomendacfes e/ou sugestdes.

2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

2.3.1 Referéncias (NBR 6023:2025)

Elemento obrigatério. A relacdo das “Referéncias” é a lista ordenada dos
documentos citados no texto do trabalho.

E um conjunto de elementos que permite identificar, no todo ou em parte,
documentos impressos ou registrados nos diversos tipos de materiais bibliograficos,
sonoros, eletronicos, audiovisuais, etc.

Todos os documentos citados no texto devem obrigatoriamente figurar na lista de
referéncias. Entretanto, fontes bibliograficas consultadas e que ndo foram citadas no
texto, ndo devem constar na lista de referéncias. Caso seja necessario referenciar esse
material consultado, mas ndo citado, deve-se inclui-lo em uma lista propria, apés a lista
de referéncias, sob o titulo de bibliografia consultada ou bibliografia recomendada.

As referéncias devem aparecer em folha propria, apés o texto, de forma a
identificar cada documento. Para tanto, as referéncias devem ser:

v Apresentadas em ordem alfabética;
v Fonte 12;
v Alinhadas a margem esquerda;
v' Separadas entre si por uma linha em branco de espaco simples;
v

Espagcamento simples entre linhas;
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v Para documentos online deve-se registrar o endereco eletronico, precedido da
expressao “Disponivel em:”, e a data de acesso, deve ser precedida da expressao
“Acesso em:”.

O destaque tipogréfico (negrito, italico ou grifo) de cada referéncia deve ser
padronizado em todas as referéncias. As expressdes estrangeiras como “In”, “et al.”,
“[S.n.]”, “online”, “E-book”, “apud” e etc., devem ser destacadas com italico.

As referéncias bibliograficas quando apresentadas devem ser padronizadas.
Assim, ao se optar pelo uso de elementos complementares (paginacgdo, capitulos, etc.)
estes devem ser incluidos em todas as referéncias daquela lista.

Recomenda-se que se padronize as referéncias, os prenomes e 0s nome dos
autores, se a opgéo for abreviar o nome do autor na primeira referéncia, abrevie-0s nas
referéncias subsequentes, ou se preferir escreva-os sempre por extenso. A mesma
observacao é valida para os titulos dos periodicos (para abreviar corretamente os titulos
consulte a NBR 6032 - Abreviacdo de titulos de periddicos e publicacbes seriadas -
procedimento). “Eventualmente, o(s) nome(s) do(s) autor(es) de vérias obras
referenciadas sucessivamente, na mesma péagina, pode(m) ser substituido(s), nas
referéncias seguintes a primeira, por um traco sublinear.” (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2025, p. 21) equivalente a 6 espacos.



Figura 15 - Modelo de apresentacéo das Referéncias.

3cm

3cm

REFERENCIAS

AZEVEDO, Marta R. de. Viva vida: estudos sociais, 4. S4o Paulo:
FTD, 1994 194 p,,

BANDRES, Elena et al. El periodismo en la televisidn digital
Barcelona: Paidos, 2000, 291 p.

BARBEIRO, Heradoto; LIMA, Paulo Rodolfo de. Manual de
telejornalismo’ 0s segredos da noticia na TV, Rio de Janeiro:
Campus, 2002, 252 p.

BRASIL. Codigo civil. 46. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1995,
FREYRE, Gilberto. Casa grande & senzala: formac&o da familia
brasileira sob regime de economia patriarcal. Rio de Janeiro: J.
Olympio, 1943, 2 v,

. Sobrados e mucambos: decadéncia do patriarcado rural
na Brasil. 580 Paulo: Ed. Macional, 1936.

HOLAMDA, 5. B. Caminhos e fronteiras. 3. ed. 540 Paulo:
Companhia das Letras, 1934, 301 p., il. Inclui indice. ISBN 85-T164-
411-%

KOOQGAN, André; HOUAISS, Antonio (Ed.). Enciclopédia e
dicionario digital 98. Diregao geral de André Koogan Breikmam. 580
Paulo: Delta: Estadao, 1998, 5 CD-ROM.

MCCOMBS, Malcolm; SHAW, Donald. The agenda-setting function of
mass media. Public Opinion Quaterly, New York, vol. 36, n® 2, pp.
176-87 1972,

MUSEL DA IMIGRAQAO (S&0 Paulo, 5P). Museu da Imigragao — S.
Paulo: catalogo. S&o Paulo, 199716 p.

TURAND, J. C.; TURAMNO, L. M. Fatores detemninantes da ocluséo
em pritese total. In: . Fundamentos de protese total. 4. ed.
S&o Paulo: Quintessence, 1998, cap. 13.

2cm

2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.
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Quadro 2 - Orientacdo para elaboracéo de referéncias.

39

Apresentacgéo das Referéncias segundo NBR 6023:2025

Transcricdo dos Elementos

Autoria

ENTRADA

EXEMPLOS

Um autor

CASTRO, Claudio de Moura.

Dois autores

CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino.

Trés autores

ENRICONE, Délcia; GRILLO, Marlene; CALVO
HERNANDEZ, Ivone.

Quatro ou mais autores (convém indicar
todos, mas pode ser indicado apenas o
primeiro, sequido da expressdo et al., deve
ser mantido o padrdo para todas a
referéncias)

TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-
LITTLE, Denis; MILLIS, Darryl.

ou

URANI, A. et al.

Organizador, compilador, etc. (indicagdo
iniciada em letra mindscula e sempre no
singular)

D'ANTOLA, Arlette (org.).

MARCONDES, E.; LIMA, I. N. de (coord.)

Tradutor CARRUTH, Jane. A nova casa do Bebeto. Desenhos
de Tony Hutchings. Tradugdo Ruth Rocha. Sdo Paulo:
Circulo do Livro, 1993. 21 p. Traducdo de: Moving
house.

lustrador ALBERGARIA, Lino de. Cinco anos sem chover:

historia de Lino de Albergaria. llustracfes de Paulo
Lyra. 12. ed. Sdo Paulo: FTD, 1994. 63 p.

Entidade coletiva

BRASIL. Ministério da Educagéo.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio
Ambiente. BRASIL. Ministério da Economia.
Secretaria de Contabilidade.

SANTA CATARINA. Assembléia Legislativa.
Departamento de Divulgac&o.

Eventos (congressos,
encontros...)

conferéncias,

CONGRESSO BRASILEIRO DE EDUCACAO PRE-
ESCOLAR, 6., 1995, Porto Alegre.

Referéncia Legislativa (leis, decretos,
portarias...)

BRASIL. Constituicéo, 1988.

BRASIL. Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996.

Sobrenome composto

Pedro Monte Alegre — usar: MONTE ALEGRE, P.

Sobrenome é precedido de
preposi¢des/artigos

Jalio de Mello e Souza — usar: SOUZA, Julio de
Mesquita e.

Titulos pessoais de ordens religiosas ou
formacgéo profissional NAO séo incluidos
nas referéncias.

Marmin Moser, M.D. —usar: MOSER, M.

Obra publicada sob pseuddnimo, este
deve ser adotado na referéncia, desde que
seja a forma adotada pelo autor.

DINIZ, Julio. As pupilas do senhor reitor.

Obras sem autoria - a entrada é feita
pelo titulo, inicia-se a referéncia pelo
titulo, sendo este descrito com a
primeira palavra em letra mailscula
(incluindo preposicéo se houver).

PEQUENA biblioteca do vinho. Séo Paulo: Lafonte,
2012

OS GRANDES cléssicos das poesias liricas. [S. I.]: Ex
Libris, 1981. 60 f.
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TITULO - SUBTITULO

O titulo e o subtitulo (se houver) devem ser reproduzidos tal como figuram no
documento, separados por dois pontos. Titulos e subtitulos demasiadamente longos, podem-se
suprimir as Gltimas palavras, desde que ndo seja alterado o sentido. A supressdo deve ser indicada
por reticéncias. A grafia do titulo deve aparecer em destaque podendo ser negrito, sublinhado ou
itdlico. A forma escolhida deve ser padrdo para todas as referéncias do documento. O subtitulo

segue a grafia normal.

Sem Subtitulo

PASTRO, Claudio. Arte sacra. Sdo Paulo: Loyola,
1993.

Obra com subtitulo

BRITO, Edson Vianna et al. Imposto de renda
das pessoas fisicas: livro pratico de consulta
didria. 6. ed. atual. Sdo Paulo: Frase, 1996.
288p.

Obra com titulo muito longo, pode ser
suprimida, desde que ndo altere o sentido.

GONCALVES, Paulo Eiro (org.). A crianca:

Perguntas e respostas: ~medicos, _psicologos,
rofessores, técnicos, dentistas [...]. Prefacio do
rof. Dr. Carlos da Silva Lacaz. Séo Paulo:

Cultrix: Ed. da USP, 1971.

O titulo de publicagdo periddica pode ser
abreviado, desde que conste na publicacéo,
deve ser mantido o padréo para todas as
referéncias.

LEITAO, D. M. A Informagdo como insumo
estratégico. Ci. Inf., Brasilia, DF, v. 22, n. 2, p. 118-
123, mai./ ago. 1989.

Obras em mais de um idioma

SAO PAULO MEDICAL JOURNAL =
REVISTA PAULISTA DE MEDICINA. Séo
Paulo: Associagdo Paulista de Medicina, 1941-
Bimensal. ISSN 0035-0362.

Titulos de periddicos

REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTACAQO. S&o Paulo: FEBAB, 1973-1992.

Quando ndo existir titulo, deve-se
atribuir uma palavra ou frase que
identifigue o conteGtdo do documento,
entre colchetes.

SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1.,
1978, Recife. [Trabalhos apresentados]. Rio de Janeiro:
Academia Brasileira de Ciéncias, 1980. ii, 412 p.

EDICAO

O namero é indicado em algarismos arabicos, seguido de ponto e da abreviatura da palavra
edicdo na lingua da publicacdo. Quando o nimero da edicdo n & o for indicado significa que é
a primeira, neste caso ndo é necessario citar na referéncia bibliografica.

5. ed.

5. ed. rev.

5. ed. rev. aum.

5. ed. red.

5th ed.

(no caso de edicao revisada)
(no caso de edicdo revisada e aumentada)
(no caso de edicdo reduzida)

(transcrever abreviatura no idioma do documento: fifth edition)

PEDROSA, Israel. Da cor a cor inexistente. 6. ed. Rio de Janeiro: L. Cristiano, 1995.

IMPRENTA (local, editora e data)

E composto por nome do local (cidade), nome da editora e data de publicacéo.
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Local - Cidade transcrita tal como figura no documento.

Para cidades homdnimas, acrescenta-se 0 nome do pais ou estado.

Vigosa, MG
Vicosa, RJ
San Juan, Chile

San Juan, Puerto Rico

Se houver mais de um local de publicacéo, transcreve-se o primeiro ou o0 mais destacado.

Se a cidade ndo constar no documento e puder ser identificada, indica-se entre colchetes.

[Sé&o Paulo].

Se o local ndo for identificado adota-se [S. I.] = Sine loco = Sem local
KRIEGER, G.; NOVAES, L. A.; FARIA, T. Todos os socios do presidente. 3. ed.

[S.1.]: Scritta, 1992.

EDITORA

Entidade responsavel pela publicagdo, como editora, gravadora, entre outras institui¢des.

Deve ser indicado como figura no documento,
suprimindo as palavras que designam a
natureza juridica ou comercial.

Ex.: Editora Atlas S.A.

No caso da editora ser o autor, ndo €
necessario figurar o editor ap6s o local.

DAGHLIAN, Jacob. Légica e algebra de Boole. 4. ed.
Sdo Paulo: Editora Atlas, 1995. 167 p., il. Bibliografa:
p.166-167. ISBN 85-224-1256-1.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE  VICOSA.
Catalogo de graduacdo, 1994-1995. Vigosa, MG,
1994. 385 p.

Editora comercial homdnima a uma
instituicdo, deve-se indicar a palavra Editora

GUZZI, Drica. Web e participacéo: a democracia no
século XXI. S&o Paulo: Editora Senac S&o Paulo, 2010.

ou a abreviatura, como consta no

documento.

Se houver duas editoras com locaisi ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A.
diferentes, indicam-se ambas, com seus| (coord.) Historia da ciéncia: 0 mapa do conhecimento.

respectivos locais (cidades) separados por
ponto e virgula.

Rio de Janeiro: Expressao e Cultura; S&o Paulo: EDUSP,
1995. 968 p. (América 500 anos, 2).

Se houver trés editores ou mais, citar
a primeiro ou a que estiver em
destaque.

MORAES, Lidiana de. Conceitos e respostas do
direito do cidad&do. 3. ed. Sdo Paulo: Mundo,
1986. 170p.

Se houver duas editoras com o
mesmo local, devem ser indicadas
amabas, separadas por dois pontos.

FULD, Leonard M. Inteligéncia competitiva: como se
manter a frente dos movimentos da concorréncia e do
mercado. Rio de Janeiro: Elsevier: Campus, 2007.

Se o editor ndo for identificado adota-se
a expressdo [s. n.] = Sine nomine = Sem
nome. No caso de ndo haver local nem
editor, registra-se [S. I. : s. n. ].

FRANCO, Ivanildo. Discursos: de outubro de 1992 a
agosto de 1993. Brasilia, DF: [s.n.], 1993. 107p.

RIOS, Hilario. Desvaneios: a historia de um
solitario. Brasilia, [S. I. : s.n.], 1993. 115p.

DATA

Indicado em algarismos arabicos. Sempre deve ser indicada uma data, seja da publicacdo, da
distribuicdo, transmissdo, gravacao, acesso, entre outros.

Caso ndo seja localizado o ano de
publicagdo deve ser indicado o ano de
Copyright.
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Né&o identificada a data, pode-se usar:

[1971 ou 1972] um ano ou outro

[1981 ? ] data provavel

[entre 1906 e 1912] usar intervalos menores de 20 anos
[1981] data certa, mas ndo indicada

[ca. 1960] data aproximada

[197 ] década certa

[197-7] década provavel

[18_ ] século certo

[18?] século provavel

Obras de varios volumes, geralmente
publicagdes periddicas, produzidos em
um periodo, indicam-se as datas mais
antiga e mais recente da publicacéo,
separadas por hifen.

RUCH, Gastdo. Historia geral da civilizagao: da
Antigiiidade ao XX século. Rio de Janeiro: F. Briguiet,
1926-1940. 4 v.

Para publicacéo encerrada.

DESENVOLVIMENTO & CONJUNTURA. Rio de
Janeiro: Confederagdo Nacional da Industria, 1957-
1968. Mensal.

No caso de publicacdo ndo encerrada,
indica-se 0 ano inicial seguido por hifen.
O hifen indicado significa que a
publicacdo continua corrente e ndo ha
previsdo para seu término

GLOBO RURAL. Sao Paulo: Rio Gréfica,
1985-. Mensal.

A indicagdo de més (se houver) deve
anteceder o ano, indicado de forma
abreviada, no idioma original da
publicagdo (Anexo A da NBR
6023:2018). Se houver mais de um més,
indicar inicio e o final.

BENNETTON, M. J. Terapia ocupacional e
reabilitacho psicossocial: uma relagdo possivel.
Revista de Terapia Ocupacional da Universidade de
Sao Paulo, S&o Paulo, v. 4, n. 3, p. 11-16, mar. 1993.

ALCARDE, J. C.; RODELLA, A. A. O equivalente em
carbonato de célcio dos corretivos da acidez dos solos.
Scientia Agricola, Piracicaba, v. 53, n. 2/3, p. 204-
210, maio/dez. 1996.

Se ao invés dos meses a publicacdo
indicar as estacdes do ano ou as divisdes
do ano em trimestres, semestres,
etc., transcrevem-se da seguinte forma:

- Primavera = spring

- Verdo = summer
- Outono = fall

- Inverno = winter
- sem.

- trim.

MANSILLA, H. C. F. La controversia entre
universalismo y particularismo en la flosofia de la
cultura. Revista Latinoamericana de Filosofia, Buenos
Aires, v. 24, n. 2, primavera 1998

LOWY, 1. Ludwik Fleck e a presente histéria das
ciéncias. Histdria, Ciéncia, Saude, Manguinhos, v.
1,n.1,p. 7-18, 1. sem. de 1999.
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Suplementos, nimeros especiais, entre outros, quando indicados na publicacdo, devem constar na
referéncia, apds a data de publicacéo.

DESCRICAO FiSICA

Documentos impressos: registrar na forma indicada no documento a quantidade total das unidades
fisicas referenciadas, seguida da designacéo especifica do material, e separada por virgula quando houver
mais de uma sequéncia.

Publicagio com um Unico volume
registra-se 0 numero total de paginas
ou folhas:

352 p.
ix, 22 p.
8 albuns (555 fotografias)

3 DVD (60 min)

Publicacdo com mais de um volume
registra-se a quantidade de volumes,
seguida da abreviatura v.

TOURINHO FILHO, F. C. Processo penal. 16. ed. rev. e
atual. Sdo Paulo: Saraiva, 1994. 4 v.

Publicacdo ndo paginada registra-se a
quantidade de paginas entre colchetes
[

Publicacdo com paginacgéo irregular
registra-se sequéncia apresentada no
documento.

REDE EAD SENAC. Curso de especializacdo em
Educacéo a Distancia: manual do tutor. Rio de Janeiro:
[Senac Nacional], 2005. [46] p.

LUCCI, E. A. Viver e aprender: estudos sociais 3:
exemplar do professor. 3. ed. S&o Paulo: Saraiva, 1994.
96, 7 p.

Documentos em meio eletronico: Indicar o tipo de suporte ou meio eletrénico em que esta

disponivel.

Publicacbes em redes  sociais,
especificar o nome da rede da rede e 0
perfil ou paginas acessadas, separados
por dois pontos.

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a reptblica. [Locucéo
de]: Christian Gutner. [S. 1.]: Escriba Café, 19 mar. 2010.
Podcast. Disponivel em: ]
http://www.escribacafe.com/podcast-I1xx-brasil-parte-3-a-
republica/. Acesso em: 4 out. 2010.

DIRETOR do SciELO, Abel Packer, apresenta hoje
alestra na 42 edicdo dos Simposios Tematicos do
rograma de Pés-Graduagdo em Quimica da UFMG.

Séo Paulo], 27 fev. 2015. Twitter: @redescielo.
isponivel em:
https://twitter.com/redescielo/status/57126198688289996

9. Acesso em: 5 mar. 2015.

lustracBes: indicar pela abreviatura il.,
separado por virgula da descricdo
fisica., se necessario especificar o tipo
de ilustracdo e indicar coloracéo.

AZEVEDO, Marta R. de. Viva vida: estudos sociais 4.
S&o Paulo: FTD, 1994. 194 p., il. color.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Guia de museus
brlasnelros. S&o Paulo: EDUSP, 2008. 504 p., fotografas
color

Dimensdes: indicar em centimetros,
apos a descricao fisica e ilustracdo (se
houver), separada por virgula.

CHEMELLO, T. L&s, linhas e retalhos. 3. ed. S&o
Paulo: Global, 1993. 61 p., il., 16 x 23 cm.

Séries e colegdes: ap0s a descrigdo
fisica do documento, podem ser
incluidas as notas relativas a séries e/ou
colecdes.

A indicacdo das séries e colecbes deve
ser feita entre parénteses, separados
por virgula, da sua numeracdo (em
algarismo arabico).

CARVALHO, Marlene. Guia pratico do
alfabetizador. Sdo Paulo: Atica, 1994. 95 p.
(Principios, 243).

RODRIGUES, Nelson. Teatro completo. Organizagdo
geral e prefacio Sabato Magaldi. Rio de Janeiro: Nova
Aguilar, 1994. 1134 p. (Biblioteca luso-brasileira. Série
brasileira).
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Notas: quando h& informagdes SILVA, H. Fatores de sucesso. 1981. 19 p.
complementares podem ser Mimeografado.
acrescentadas ao final da referéncia
(sem destaque tipografico)
Ex.: PEROTA, M. Representacao descritiva. 1994. 55 f.
e  Titulo original: The university Notas de aula.
of success.
*  Mimeografado. MALAGRINO, W. et al. Estudos preliminares sobre
e No prelo. . . ~
e N&o publicado. 0s e_feltos de baixas concentragoes de deterg_entes
e Traducdo de...... amibnicos na formacao do bisso em Branchidontas
e Acompanha disquete. solisianus. 1985. Trabalho apresentado ao Congresso
e  Projeto em andamento. Brasileiro de Engenharia Sanitaria e Ambiental, 13.,
e Resumo. 1985, Maceio.
PONTUACAO

Ponto: utiliza-se ponto final apds nome do autor/autores; ap6s titulo; edicéo; e no
final da referéncia.

Dois pontos: utilizado antes do subtitulo; antes da editora; e depois do termo In:

Virgula: utilizada apds sobrenome dos autores; apos a editora; entre o volume e o nimero;
entre 0s nimeros de paginas de revista; e apos o titulo de revista.

Ponto e virgula seguido de espaco: utilizado para separar os autores.

Hifen: adotado para indicar o intervalo de paginas (Ex.: 10-15), e as datas de fasciculos
sequenciais (Ex.: 1988-1999).

Barra transversal: entre nimeros e datas de fasciculos ndo sequenciais (Ex.: 7/9, 1979/1981).
Colchetes: indicar elementos que ndo constam na obra, mas séo conhecidos (Ex.: [1991]).

Parénteses: indicar serie, grau. Ex.: Tese (Doutorado em Educagdo); e para o titulo que
caracteriza a funcéo. Ex.: BOSI, Ana (Org.)

Reticéncias: supressdo de titulos (Ex.: Anais [...]).

Traco sublinear (travessdo) — Pode ser usado quando na lista de referéncias ha varias obras
referenciadas sucessivamente, na mesma pagina, quando se referencia parte de publicacdes e em notas
de teses, disserta¢des e monografias.

EXEMPLOS DE REFERENCIA POR TIPOS DE DOCUMENTO

Material / dados a serem Exemplos
referenciados
Livro impresso PAIVA, Marcelo Rubens. Feliz ano velho. 34. ed.

Sao Paulo: Brasiliense, 1984,
SOBRENOME, Prenome. Titulo:

subtitulo. Edicdo. Local: Editora, ano de TRINGALLI, Dante. Escolas literarias. Sao Paulo: Musa

publicacdo. n° de péag. (opcional) (Série) 1994, 246 p.
(opcional). Notas (opcional)

vida a dois. Sdo Paulo: Casa Publicadora Brasileira,
1991. 222 p.

VAN PELT, Nancy. Felizes no amor: os segredos da

Livro em meio eletrdnico
ALBANI, Maria Tereza. Parceiros do livro. [S.L.]:

e E-books. Disponivel em: http://www.
SOB,RENOME’ Prenome; T|t_u~lo. parceirosdolivro.com.br/materias. php?cd_secao=14
subtitulo. Nota de traducdo. Edicéo. " Acesso em:13 abr. 2007.

Local: Editora, ano de publicacéao.
Disponivel em: end. eletrdnico. Acesso
em: dia més, ano.
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Parte de livros (capitulos)

a) autoria diferente da autoria do livro
no todo

SOBRENOME, Prenome (autor do
capitulo). Titulo. In: SOBRENOME,
Prenome (autor da obra no todo).
Titulo. Local: Editora, ano. Pég.
inicial e final.

b) autoria igual a autoria da obra no
todo

SOBRENOME, Prenome. Titulo (do
capitulo) In; SOBRENOME,
Prenome. Titulo (do livro no todo)
Local: Editora, ano. cap. n® (se
houver), pagina inicial e final.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era
moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J. (org.).
Histéria dos jovens 2. Sdo Paulo: Companhia das
Letras, 1996. p. 7-16.

SANTOS, F. R. dos. A colonizagdo da terra do
Tucujus. In: SANTOS, F. R. Histéria do
Amapéd, 1° grau. 2. ed. Macapé: Valcan, 1994.
cap. 3.

Parte de livro em meio
eletrénico

SOBRENOME, Prenome (autor do
capitulo). Titulo. In: SOBRENOME,
Prenome (autor da obra no todo).
Titulo. Local: Editora, ano. pag. inicial
e final. Disponivel em: end.
eletrénico. Acesso em: dia més, ano.

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER
(Brasil). Estomago. In: INSTITUTO NACIONAL
DO CANCER (Brasil). Tipos de cancer.
[Brasilia, DF]: Instituto Nacional do Céncer,
2010. Disponivel em: http://www2.inca.gov.br/
wps/wem/connect/tiposdecancer/site/home/estom
ago/defnicao. Acesso em: 18 mar. 2010.

Correspondéncia

SOBRENOME, Prenome.
[Correspondéncia]. Destinatério:
Prenome Sobrenome. Local, data.

Descricéo fisica.

AZNAR, José Camon. [Correspondéncia].
Destinatério: Manoelito de Ornellas. [S. 1.], 1957.
1 bilhete.

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas

Para meios eletrénicos, acrescentar irmas]. Destinatario: Elisa e Tania Lispector.
informagdes especificas. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em:
http://lwww.claricelispector.com.br/manuscrito_mi
nhasqueridas.aspx. Acesso em: 4 set. 2010.
Colecdo de publicacdo periddica .
(revistas) REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio

TITULO DA PUBLICACAO. Local:
editor, ano do primeiro volume e do
ultimo, se a publicagdo terminou.

de Janeiro: IBGE,1939- .

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. Séo Paulo:
Sociedade Brasileira para o Desenvolvimento da
Pesquisa em Cirurgia, 1997- . Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial
&pid=0102-8650&Ing=pt&nrm=iso. Acesso em:
22 ago. 2013
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Artigos de periodicos

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo
do artigo. Titulo do periédico, Local de
publicacdo, v. (ano ou volume), n. (nimero
ou edicdo), tomo fasciculo, pagina inicial e
final, més e ano.

Para meios eletrbnicos, acrescentar
informagdes especificas.

FIOL-MATTA, Licia. "Mulher-raca™: a
reproducdo da nagdo em Gabriela Mistral.
Estudos Feministas, Florianopolis, v. 13,n. 2, p.
227-264, maio/ago. 2005.

DANTAS, José Alves et al. Regulacdo da auditoria
em sistemas bancarios: analise do cenario
internacional e fatores determinantes. Revista
Contabilidade & Financas, Sao Paulo, v. 25, n.
64, p. 7-18, jan./abr. 2014. DOI:
http://dx.doi.org/10.1590/S1519-
70772014000100002. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.
php?script=sci_arttext&pid=S1519-
70772014000100002&Ing=en&nrm=iso. Acesso
em: 20 maio 2014.

Artigos de jornais

SOBRENOME, Prenome. Titulo do
artigo. Titulo do jornal, local, ano, n.,
dia més e ano. secdo, caderno ou parte
do jornal, pagina inical e final.

Para meios eletrbnicos, acrescentar
informagdes especificas.

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos
empréstimos do BNDES cresce 566 % em oito anos.
O Estado de S. Paulo, Séo Paulo, ano 131, n.
42656, 1 ago. 2010. Economia & Negocios, p. B1

PROFESSORES terdo exame para ingressar na
carreira. Diario do Vale, Volta Redonda, v. 18, n.
5877, 27 maio 2010. Caderno Educacéo, p. 41.
Disponivel em:
http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/
reader2/Default.aspx?plD=1&elD=495&IP=38&rP
=39&IT=page. Acesso em: 29 set. 2010.

Fasciculo e suplemento de periddico

TITULO DO PERODICO. Local: Editor,
n. ou v., n° do fasciculo, més e ano. n° de
pag (opcional).

Se necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia.

REVISTA TRIMENSAL DO INSTITUTO
HISTORICO E GEOGRAPHICO BRAZILEIRO.
Rio de Janeiro: Companhia Typographica do Brazil,
t. 64, pt. 1, 1901.

MAO-DE-OBRA e previdéncia. Pesquisa
Nacional por Amostra de Domicilios. Rio de
Janeiro: IBGE, v. 7, 1983. Suplemento.

Evento no todo em monografia
(congresso, conferéncia, encontro...)

NOME DO EVENTO, n° do evento, ano,
local. Titulo. Local (cidade, se houver):
Editor, ano de publicagdo. n® de pag.
(opcional).

SEMINARIO BRASILEIRO DE EDUCACAO, 3.,
1993, Brasilia. Anais [...]. Brasilia: MEC, 1994.
300 p.

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA
UFPE, 4., 1996, Recife. Anais eletrénicos [...].
Recife: UFPE, 1996. Disponivel em:
http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm.

Para meios eletrbnicos, acrescentar Acesso em: 21 jan. 1997.
informacdes especificas.

Evento no todo em publicacdo

periddica CONGRESSO BRASILEIRO DE

NOME DO EVENTO, n° do evento, ano,
local. Titulo da publicacdo. Titulo do
periddico, Local de publicacdo (cidade,
se houver), v. (ano ou volume), n.
(nimero ou edi¢do), tomo fasciculo,
pagina inicial e final, més e ano.

OLERICULTURA, 41.; ENCONTRO SOBRE
PLANTAS MEDICINAIS, AROMATICAS E
CONDIMENTARES, 1., 2001, Brasilia, DF.
Apresentacdo, artigos, palestras, instrugdes....
Horticultura Brasileira. Brasilia, DF: Sociedade de
Olericultura do Brasil, v. 19, n. 2, jul. 2001.
Suplemento. Tema: Dos organicos aos transgénicos
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Trabalhos apresentados eventos

SOBRENOME, Prenome (autor do
trabalho). Titulo: subtitulo. In: NOME
DO CONGRESSO, n° ano, local de
realizacdo. Titulo (da obra no todo).
Local de publicacdo: Editora, ano.
Paginas inicial e final do trabalho.

BRAYNER, A. R. A;; MEDEIROS, C. B.
Incorporacédo do tempo em SGBD orientado a
objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO
DE DADOS, 9., 1994, S&o Paulo. Anais [...]. Séo
Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

ZUBEN, A. V.; CASANOVA, C.; BALDINI, M. B.
D.; RANGEL, O.; ANGERAMI, R. N,;
RODRIGUES, R. C. A,; PRESOTTO, D. Vigilancia
epidemioldgica da leishmaniose visceral americana
(LVA) em cées no municipio de Campinas, S&o
Paulo. In: REUNIAO DE PESQUISA APLICADA
EM DOENCAS DE CHAGAS, 26.; REUNIAO DE
PESQUISA APLICADA EM LEISHMANIOSES,
14., 2010, Uberaba. Anais [...]. Uberaba:
Universidade Federal do Triangulo Mineiro, 2010.
p. 135-175.

GONGCALVES, Carmen Diego. Estilo de
pensamento na producdo de conhecimento cientifco.
In: CONGRESSO PORTUGUES DE
SOCIOLOGIA, 4., 2000, Coimbra. Actas do [...].
Lisboa: Associagdo Portuguesa de Sociologia, 2000.
Tema: Sociedade portuguesa: passados recentes,
futuros proximos. Eixo temético: Reorganizacao dos
saberes, ciéncia e educacéo, p. 1-18. Disponivel em:
http://aps.pt/wp-content/
uploads/2017/08/DPR462de12f4bb03_1.pdf. Acesso
em: 3 maio 2010.

Patente

Inventor e/ou autor (SOBRENOME,
Prenome). Titulo. Depositante e/ou
Procurador: Prenome Sobrenome.
NUmero da patente. Dep0sito: dia més e

ano. Concessdo: dia més e ano.

BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusdo
gasosa modifcados com catalisadores redox,
processo e reator eletroquimico de sintese de
peroxido de hidrogénio utilizando os mesmos.
Depositante: Universidade Estadual de Campinas.
Procurador: Maria Cristina Valim Lourenco
Gomes. BR n. PI0600460-1A. Depdsito: 27 jan.
2006. Concesséo: 25 mar. 2008.

Legislacéo

JURISDICAO. Lei n°....., data completa.
Ementa. Nome da publicacdo, local,
volume, fasciculo e data da publicacéo.
Nome do caderno, pagina inicial e final.

RIO GRANDE DO SUL. [Constituicdo (1989)].
Constituicéo do Estado do Rio Grande do Sul. 4.
ed. atual. Porto Alegre: Assembléia Legislativa do
Estado do Rio Grande do Sul, 1995.

CURITIBA. Lei n° 12.092, de 21 de dezembro de
2006. Estima a receita e fixa a despesa do
municipio de Curitiba para o exercicio fnanceiro de
2007. Curitiba: Cémara Municipal, [2007].
Disponivel em: http://domino.
cmce.pr.gov.br/contlei.nsf/98454e416897038b05256
8fc004fc180/e5df879ac6353e7f032572800061df72.
Acesso em: 22 mar. 2007.

Atos administrativos normativos

JURISDICAO. Entidade responsavel.
Tipo de documento n° dia més e ano.
Ementa. Titulo da publicacdo, Local,
ano, n., pagina inicial e final, data de
publicacéo.

R1O DE JANEIRO (Estado). Corregedoria Geral de
Justica. Aviso n° 309, de 28 de junho de 2005.
[Dispde sobre a suspensdo do expediente na 6. Vara
de Orfios e Sucessdes da Comarca da Capital nos
dias 01, 08, 15, 22 e 29 de julho de 2005]. Diario
Ofcial do Estado do Rio de Janeiro: parte 3:
secdo 2: Poder Judiciario, Rio de Janeiro, ano 31, n.
19, p. 71, 30 jun. 2005.
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Documento audiovisual

TITULO. Diregdo ou Producéo de.
Local: Produtora ou distribuidora,
data. Especificagdo do suporte.

Para meios eletronicos, acrescentar
informacdes especificas.

OS PERIGOS do uso de toxicos. Produgdo de Jorge
Ramos de Andrade. S&o Paulo: CERAVI, 1983. 1
fta de video (30 min), VHS, son., color

BOOK. [S. I.: s. n.], 2010. 1 video (3 min).
Publicado pelo canal Leerestademoda. Disponivel
em: http://
www.youtube.com/watch?v=iwPj0qgvfls. Acesso
em: 25 ago. 2011.

Documento sonoro

TITULO. Compositor: .... Local:
Gravadora, data. Especificacdo do
suporte.

Para meios eletronicos, acrescentar
informagdes especificas.

MOSAICO. [Compositor e intérprete]: Toquinho.
Rio de Janeiro: Biscoito Fino, 2005. 1 CD (37 min)

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a repablica.
[Locucéo de]: Christian Gutner. [S. I.]: Escriba Café,
19 mar. 2010. Podcast. Disponivel em:
http://www.escribacafe.com/podcast-Ixx-brasil-
parte-3-a-republica/. Acesso em: 4 out. 2010.

Documento iconogréfico

Inclui pintura, gravura, ilustracéo,
fotografia, desenho técnico,
diapositivo, diafilme, material
estereografico, transparéncia, cartaz
entre outros.

SOBRENOME, Prenome do autor.
Titulo (quando ndo existir, deve-se
atribuir uma denominacgéo ou a
indicacéo [Sem titulo]). Data.
Especificagdo do suporte.

Para meios eletronicos, acrescentar
informacdes especificas.

KOBAYASHI, K. Doenga dos xavantes. 1980. 1
fotografia.

FERRARI, Leon. [Sem titulo]. 1990. Pintura, pastel
e tinta acrilica sobre madeira, 160 x 220 x 5 cm.

CENTRO DE CAPACITACAO DA JUVENTUDE.
Chega de violéncia e exterminio de jovens. [2009]. 1
cartaz, color. Disponivel em:
http://www.ccj.org.br/site/documentos/Cartaz_Camp
anha.jpg. Acesso em: 25 ago. 2011.

Documento cartografico

Inclui atlas, mapa, globo, fotografia
aérea entre outros.

SOBRENOME, Prenome do autor.
Titulo. Local: Editora, Data.

Especificacéo fisica do suporte. Escala.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO
(Séo Paulo). Regibes de governo do Estado de
Sao Paulo. Séo Paulo: IGC, 1994. 1 atlas. Escala
1:2.000.

CENTRE NATIONAL D’ETUDES SPATIALES
(Franga). Rio Tiéte: Barragem: Estrada dos
Romeiros. [Toulouse]: CNES, [20177?]. 1 imagem
de satélite, color, 3D. Airbus Digital Globe/Google.
Lat. 23°17°14”S, 47°14°26”W. Disponivel em:
https://earth.google.com/web/ @-23.2812732,-
47.2408099,559.04119562a,
961.0404203d,35y,0h,45t,0r/data=Cm8abRJInCiUw
eDkOY2YONWJjN2VjZWI4MjMEMHg4Y2U4Yz
Q5ZjM5Y
mVmYzI1GcM904UBSDfAIcmG2tvSnkfAKixSa
W8gVGIldMOgICogQmFycmFnZWO0OgLSBFc3
RyYWRhIGRvcyBSh21laXJvexgBIAE. Acesso
em: 30 out. 2017.
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Partitura

SOBRENOME, Prenome do autor.
Titulo. Local:  Editora, Data,
designacdo especifica e instrumento a
gue se destina.

Para meios eletrénicos, acrescentar
informacdes especificas.

XENAKIS, lannis. Als. Pour baryton amplifé,
percussion solo et grand orchestre. Paris: Salabert,
1980. 1 partitura.

GONZAGA, Chiquinha. Gaucho: o corta-jaca de
ca e la. Piano. 1997. 1 partitura. Acervo digital
Chiquinha Gonzaga. Disponivel em:
http://www.chiquinhagonzaga.com/acervo/partitura
s/lgaucho_ca-e-la_piano.pdf. Acesso em: 20 jun.
2012.

Documento tridimensional

Inclui escultura, maquetes, objetos, entre
outros.

SOBRENOME, Prenome do
entrevistado. Titulo. Local (se
houver), data. Especificagéo do tipo de
material.

COMPANHIA DAS INDIAS. [Bule de
porcelana]. [China]: Companhia das indias, [18--].
1 bule. Familia rosa, decorado com buqués e
guirlandas de fores sobre fundo branco, pegador de
tampa em formato de fruto.

TOLEDO, Amelia. Campos de cor. 2010. 1
escultura variavel, tecidos coloridos. Original.
Exposta na 292 Bienal Internacional de Arte de S&o
Paulo.

Entrevistas
Primeiro elemento deve ser o
entrevistado.

SOBRENOME, Prenome do
entrevistado. Titulo. Prenome
Sobrenome do entrevistador. Local,
data (dia, més e ano). Nota de entrevista.

HAMEL, Gary. Efciéncia ndo basta: as empresas
precisam inovar na gestdo. [Entrevista cedida a]
Chris Stanley. HSM Management, Séo Paulo, n.
79, mar./abr. 2010. Disponivel em:
http://www.revistahsm.com. br/coluna/gary-hamel-
e-gestao-na-era-da-criatividade/. Acesso em: 23
mar. 2017.

Referéncias de trabalhos néo
publicados.

SOBRENOME, Prenomes do autor.
Titulo: subtitulo. Local. ano. Nota -
Especificacdo do tipo de trabalho.

MALAGRINO, W. et al. Estudos preliminares
sobre os efeitos de baixas concentragdes de
detergentes amidnicos na formacéo do bisso em
Branchidontas solisianus. 1985. Trabalho
apresentado ao Congresso Brasileiro de Engenharia
Sanitaria e Ambiental, 13., 1985, Macei0.

Referéncias indicando notas de aula,
trabalhos  escolares e  escritos
mimeografados

SOBRENOME, Prenomes do autor.
Titulo: subtitulo. Data. Total de
paginas. Nota. Especificacdo do tipo de
trabalho.

KROEFF, M. S. Especificacdo das partes
integrantes do projeto de pesquisa
cientifica. [199-]. 4 p. Mimeografado.

FERREIRA, T. A arte de escrever. 2001. 3 p.
Notas de aula.

SCHULZ, A.; ROSA, D. de O.; CUCHI, J.
Levantamento bibliogréafico: celulite. 1997. 30 p.
Trabalho de aluno.
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Séo incluidas as bases de dados, listas de discussdo, programas de computador, redes sociais,

mensagens eletrdnicas, entre outros.

As referéncias de documentos eletrnicos, seguem basicamente 0s mesmos padrdes usados
para os documentos impressos. Os modelos sdo 0s mesmos, acrescidos das informacdes do suporte

eletrbnico, ou seja:

Para documentos retirados da rede (on-line) as informacdes do suporte eletrénico devem
incluir o endereco eletronico (Link de acesso), precedido da expressdo Disponivel em:, a data de
acesso ao documento, precedida da expressdo Acesso em:, podendo ainda ser acrescida

(opcionalmente) a hora, minutos e segundos.

SOBRENOME, prenomes do autor. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local (cidade, se houver): editor,
data. Disponivel em: http://www.... Acesso em: dia més (abreviado) ano, hora: minutos: segundos.

Livros eletronicos (E-book)

SOBRENOME, Prenome. Titulo. Local
(cidade, se houver): Editora, data.
Descricéo fisica do meio eletronico.
Disponivel em: endereco eletrdnico.
Acesso em: dia més ano.

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro;
ETCHEVERRY, Katia Martin (org.). Projetos de
flosofa. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book.
Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdeflosofa.pdf.
Acesso em: 21 ago. 2011.

Documento sonoro em meio eletrénico
(Podcast)

TITULO: subtitulo. Entrevistadores:
Prenome Sobrenome. Local: Nome do
PodCast, data (dia més. ano). Podcast.
Diposnivel em: . Acesso em: .

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica.
[Locucdo de]: Christian Gutner. [S. I.]: Escriba Café,
19 mar. 2010. Podcast. Disponivel em:
http://www.escribacafe.com/podcast-Ixx-brasil-parte-
3-a-republica/. Acesso em: 4 out. 2010.

Elementos complementares: SOBRENOME, Prenome
(entrevistado).

SILVEIRA, Luciana Martha. Anticast 66: as historias
e teorias das cores. Entrevistadores: lvan Mizankuk,
Rafael Ancara e Marcos Beccari. [S.1]: Braimstorm,
31 jan. 2013. Podcast. Disponivel em:
https://soundcloud.com/anticastdesign/anticast-66-as-
hist-rias-e/s-OImz9. Acesso em: 22 ago. 2014.

Bases de dados

TITULO DA BASE. Edigéo (se houver).
Local (sede do responsavel pela base):
Nome do responsavel, ano. Disponivel
em: endereco eletrénico. Acesso em: dia
més ano.

SCIELO - Scientific Eletronic Library Online.
SciELO. S&o Paulo: SciELO, ¢2020. Base de dados.
Disponivel em: https://www.scielo.br/. Acesso em: 13
ago. 2023.

Lista de discussao

TITULO. Local, data. Descricao fisica do
meio eletronico. Disponivel em: enderego
eletrénico. Acesso em: dia més ano.

BIONLINE discussion list. [S. I.], 1998. List
maintained by the Bases de Dados Tropical, BDT in

Brasil. Disponivel em: lisserv@bdt.org.br. Acesso em:

25 nov. 1998.

Mensagem eletrénica (e-mail)

SOBRENOME, Prenome do remetente.
Titulo do assunto. Destinatario:
Prenome Sobrenome. Local (cidade, se
houver), dia més e ano. Descrigéo fisica
do meio eletrénico.

ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC.
Destinatario: Maria Teresa Reis Mendes. [S. 1.], 12
jan. 2002. 1 mensagem eletrénica.
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Publicacéo em sites

Com autor:

SOBRENOME, Prenome. Titulo. Nome
do site. Local (cidade, se houver), data.
Disponivel em: endereco eletronico.
Acesso em: dia més ano.

Sem autor:

TITULO da matéria. Nome do site.
Local, data. Disponivel em: endereco
eletronico. Acesso em: dia més ano.

MINITCHELE, Marilia. Manuscrito medieval do
século XV traz raizes da comédia ‘stand up’. Veja.
Sédo Paulo, 26 mai. 2023. Disponivel em;
https://veja.abril.com.br/ciencia/pesquisador-
descobre-capitulo-biblico-oculto-ha-mais-de-mil-
anos/. Acesso em: 13 ago. 2023.

REPOSITORIO Institucional da AMF cadastrado no
OpenDOAR. Antonio Meneghetti Faculdade.
Recanto Maestro, 2023. Disponivel em:
https://faculdadeam.edu.br/noticias/detalhes/617/repos
itorio-institucional-da-amf-cadastrado-no-opendoar.
Acesso em: 13 ago. 2023.

Redes sociais (Facebook, Instagram,
Twitter, entre outros)

SOBRENOME, Prenome. Titulo. Local
(cidade, se houver), data. Descrigdo fisica
do meio eletrénico. Disponivel em:
endereco eletrdnico. Acesso em: dia més
ano.

OLIVEIRA, José P. M. Repositorio digital da
UFRGS ¢é destaque em ranking internacional.
Macei6, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal.
Disponivel em: http://twitter.com/#!/biblioufal.
Acesso em: 20 ago. 2011.

FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil).
BNDIGITAL I: Colecéo Casa dos Contos. Rio de
Janeiro, 23 fev. 2015. Facebook:
bibliotecanacional.br. Disponivel em:
https://www.facebook.com/bibliotecanacional.br/
photos/a.241986499162080.73699.217561081604622/
1023276264366429/?type=1&theater. Acesso em: 26
fev. 2015.

Publicacdo em Blog

SOBRENOME, Prenome. Titulo. In:
SOBRENOME, Prenome. Titulo do
blog. Local (cidade, se houver), data.
Disponivel em: endereco eletronico.

Acesso em: dia més ano.

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e
da incompatibilidade. In: CARVALHO, Mério
Augusto Queiroz et al. Blog investigacao flosofica.
Rio de Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em: http://
investigacao-
flosofca.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso
em: 23 ago. 2011.

Programas de computador

TITULO: subtitulo. Verséo ou edicdo (se
houver). Local (cidade, se houver), data.
Descricéo fisica do meio eletronico.

A GAME of Thrones: the board game. 2nd. ed.
Roseville: FFG, 2017. 1 jogo eletrdnico.

CD-ROM e Disquetes

SOBRENOME, Prenome. Titulo. Versao
ou edicdo (se houver). Local (cidade, se
houver), data. Descricao fisica do meio
eletronico.

APPLE. OS X EIl Capitan. Versdo 10.11.6.
[Cupertino]: Apple, c2017. 1 CD-Rom.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA.
Biblioteca Central. Normas.doc: normas para
apresentacao de trabalhos. Curitiba, 1998. 5 disquetes,
3 % pol. Word for Windows 7.0.

Fonte: Baseado no manual de Trabalhos Académicos da UDESC.
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2.3.2 Glossério

Elemento opcional. O glossario é a lista, em ordem alfabética, de palavras ou
expressdes técnicas utilizadas no texto, acompanhadas de sua respectiva definigéo,
que tem por objetivo esclarecer ao leitor sobre o significado dos termos empregados
no trabalho.

O titulo “GLOSSARIO” deve estar com alinhamento centralizado na parte
superior da folha. Fonte 12, em maiusculo, negrito. Espacamento entre linhas de 1,5.

Ao relacionar as palavras/termos, deve-se observar:
Alinhamento na margem esquerda;
Indicacdo da palavra/termo com a primeira letra mailUscula e em negrito;
Ap0s palavras/termos, um espaco;

O significado por extenso com a primeira letra em maiusculo;

N NN

Espacejamento: um espago simples entre os termos.



Figura 16 - Modelo de apresentacdo de Glossario.

3cm

3cm

GLOSSARIO

ADSL -Iniciais de Asymmelric Digital Subscriber Line. E uma
techologia da familia DSL (Digital Subscriber Line) gue é adequada
para a comunicagdo de dados e muito utilizada para viabilizar a
navegacio na Internet.

Analogico — Uma representagao de um objeto que se assemelha ao
original. O termo provem da representagdo matematica formal
baseada no modelo da realidade. E usado fregientemente em
oposicao a0 terrno digital. Tradicionalmente as telecornunicagdes
eram analdgicas, assim como o audio, o video e a fotografia, As
imagens e 05 sons eram gravados de forma direta nos supores,
enquanto nos sistemas digitais & feita uma selecdo de pares da
imagerm e ou do som gue por sua wez sao gravados em fornato
digital, isto &, transformados em ndmeros.,

ATSC - Advanced Telkwision Systams Committee, padrao de TV
digital dos Estados Unidos.

Bidirecionalidade — MNeste trabalho a palavra se refere & transmissao
ou a0 envio de informagies (som e imagermn) de um ponto para outros
e também a possibilidade de retomo de informacdes. Os principais
exemplos: a Intarnet e a TV Digital Interativa.

Bit- Abreviagao de binary digit, menor unidade de infornagéo gue um
computador pode ammazenar,

Bps — Bits por segundo. Velocidade de transferéncia de dados
{recehidos ou transmitidos).

Byte — Abreviagdo de finary fermn. Unidade de amazenamento em
midias digitais. Cada byte equivale a 2 hits.

Camcorder — Camera de video com gravador de videoteipe
acoplado.
2cm

2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.
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2.2.3 indice

Elemento opcional, o indice é uma lista de topicos (chaves) e os nimeros de paginas
nas quais os tépicos podem ser encontrados (campos de referéncia)
O titulo “INDICE” deve estar com alinhamento centralizado na parte superior da

folha. Fonte 12, em maiusculo, negrito. Espacamento entre linhas de 1,5.

2.3.4 Apéndices e Anexos

Elementos opcionais, o Apéndice consiste no material elaborado pelo autor a
fim de complementar o texto principal e apresentado no final do trabalho, enquanto
que 0s anexos sdo os documentos elaborados por outros autores utilizados para dar
suporte a fundamentacdo, argumentacdo, comprovacdo ou ilustracao.

O titulo “APENDICES” ou “ANEXOS” deve estar com alinhamento centralizado
na parte superior da folha. Fonte 12, em maiusculo, negrito. Espacamento entre linhas de
1,5.

Ambos devem ser escritos em letra maidsculas, identificados com letras
maiulsculas consecutivas, espaco, travessdo, espaco e respectivos titulos (se o titulo
ocupar mais de uma linha, a segunda linha devera iniciar abaixo da primeira palavra
do titulo).

Ex.

APENDICE A — Titulo do apéndice

ANEXO A - Titulo do anexo

No texto os apéndices e 0s anexos devem ser citados entre parénteses gquando
figurarem no final da frase, ou livre de parénteses se inseridos na redag&o:

Ex.

A verséo final do instrumento de coleta de dados foi elaborada... (Anexo A)

A versdo final do instrumento de coleta de dados, anexo A, foi elaborada....

Quando ndo houver possibilidade de incluir o titulo no proprio anexo, pode-se
utilizar uma folha separada precedendo o anexo. Caso o numero de anexos for
demasiadamente grande, recomenda-se uma lista antecedendo 0s mesmos.

Os Apéndices devem aparecer apds o Glossario e os Anexos ap6s 0s Apéndices;

ambos devem constar no sumario e a paginacao é continua a do texto.



Figura 17 - Modelo de apresentacéo de Apéndice.

3cm

3cm

APENDICE A - Ciclo de vida de um atleta

2cm

2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.
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3 CITACOES (NBR 10520:2023)

Citacdo é a "mencéo de uma informacao extraida de outra fonte". (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2023, p.1). Sdo trechos transcritos ou
informacdes retiradas das publicacfes consultadas para a realizacdo do trabalho. S&o
introduzidas no texto com o proposito de esclarecer ou complementar as ideias do autor. A
fonte de onde foi extraida a informacéao deve ser citada, obrigatoriamente, respeitando-se
desta forma os direitos autorais.

E importante ressaltar que todas as obras citadas em um trabalho,
obrigatoriamente, devem constar nas referéncias, e em ordem alfabética. Nas citacOes, a

autoria deve ser feita apenas com a inicial maiuscula.

Quadro 3 - Apresentacdo e elaboragéo de citacdes.

APRESENTACAO DAS CITACOES

SEGUNDO A NBR 10520
Informacédo e documentacdo — cita¢des em documentos — apresentacao

CITACOES DIRETAS, LITERAIS OU TEXTUAIS

E a transcricdo literal de um texto ou parte dele, conservando-se a grafia, pontuacao, e idioma.
Usada somente quando absolutamente necessario e essencial.

As citagOes diretas ou indiretas podem ser referenciadas no inicio ou no final da citac&o.

Se a obra for referenciada no inicio: citar o autor com a primeira letra em maiusculo e colocar
em seguida, entre parénteses 0 ano e a pagina.

Se a obra for referenciada no final: citar entre parénteses o sobrenome do autor, com a primeira
letra em maiuscula, seguido do ano e a pagina.

Podem ser:

CITACAO ATE TRES LINHAS

Citacao direta

Devem ser transcritas entre aspas duplas (“”’), indicando o sobrenome do autor, primeira letra
maiuscula e demais minGsculas, com indicacéo de ano e pagina. Fonte, espagamento entre linhas e
alinhamento, conforme o corpo do texto sendo elaborado.

Pode ser indicada de duas formas, nome inserido no texto ou entre parénteses:

(332}

Na citagdo:
Conforme Silva (2019, p.1), “Poucos estudos tém sido realizados em paises de renda baixa e médi:
[...]"

“Poucos estudos tém sido realizados em paises de renda baixa e média [...]” (Silva, 2019, p. 1).

Na referéncia:

SILVA, Antdnio Augusto Moura da. Intervengdes precoces a reducdo de vulnerabilidades em
melhora do desenvolvimento infantil. Cadernos de Salde Publica, Rio de Janeiro, v. 35, n. 3, p. 1-
3, mar. 2019. DOI: https://doi.org/10.1590/0102-311X00030519. Disponivel em:
https://www.scielosp.org/article/csp/2019.v35n3/e00030519/. Acesso em: 27 jun. 2019
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CITACAO COM MAIS DE TRES LINHAS

Citagdo direta recuada
Quando ocupar mais de trés linhas, deve ser destacada com recuo padronizado em relagdo a margem
esquerda (preferencialmente de 4 cm), com letra menor que a utilizada no texto (preferencialmente
Fonte 10), com espacamento entre linhas simples e sem aspas. Deixar um espago (1,5) entre a
citacdo e os paragrafos anterior e posterior.

Exemplos:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional ou
regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de
teleconferéncia incluem o uso da televisdo, telefone, e computador. Através de
audio-conferéncia, utilizando a companhia local de telefone, um sinal de audio
pode ser emitido em um saldo de qualquer dimensédo (Nichols, 1993, p. 181).

Segundo Santos (2000, p. 13),

A Filosofia é uma atividade resultante da inquietagdo cognitiva do ser humano. E
por, esta razdo, a Filosofia é inerente a0 Ser Humano como ser racional, mesmo
quando o filosofar ocorre inconscientemente. Nisto consiste a razdo e ndo se pode
ensinar a Filosofia. S6 é possivel se ensinar o método filoséfico de pensar, ou
seja, sO é possivel se ensinar a filosofar.

CITACOES INDIRETAS CONCEITUAIS OU LIVRES

E a reproducdo da ideia ou do pensamento do autor da obra consultada, transcritos com as
palavras do autor do trabalho. Mesmo desta forma ha necessidade de se colocar o sobrenome do autor,
seguido do ano da publicacéo, entre parénteses, pois o texto foi produzido por alguém e esta pessoa precisa
ser referenciada. A indicacdo do nimero da pégina ou localizagéo é opcional, j& que se trata de uma ideia
sobre o trecho e ndo de uma citacdo direta.

Exemplo:
Identificaram-se diversos estudos que tratavam do comportamento informacional dos usuarios de
bibliotecas universitarias (Gongalves, 2019).

ou

Os autores Antunes (2016), Bezerra (2019) e Silva (2017) abordam a temética da &rea da
Psicologia da Administracéo.

CITACAO DE CITACAO

Informacdo colhida de um autor que mencionou outro, ao qual ndo se teve acesso ao documento
original. A indicacdo é feita pela autoria ou a primeira palavra do titulo; data; pagina do documento original,
se houver; seguido da expressdo “apud”; autoria ou a primeira palavra do titulo; data; pagina da fonte
consultada, se houver.

Exemplo:

Segundo Freire (1994, p. 13 apud Streck; Redin; Zitkoski, 2017, p. 25), “[...] a pedagogia do
oprimido como centro, me aparecem tdo atuais quanto outros a que me refiro dos anos 80 e de hoje”.

ou
A ortografa surge exatamente de um ‘congelamento’ da grafa das palavras,
fazendo com que ela perca sua caracteristica basica de ser uma escrita pelos
segmentos fonéticos, passando a ser a escrita de ‘uma palavra de forma fixa’,
independente de como o escritor fala ou o leitor diz o que 1€ (Cagliari, 1986, p. 104
apud Suassuna, 1995, p. 55).

Obs.: Na lista de referéncias elencar somente a fonte consultada.
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CITACAO EM MEIO ELETRONICO

No caso de documentos retirados de meios eletrénicos, as regras de citacdo sdo as mesmas
citadas acima. No final do trabalho, coloca-se as referéncias de acordo com as normas da NBR6023:2018.

OUTRAS FORMAS DE CITACAO

Informacéo oral:

Dados obtidos por informagGes ndo
publicadas formalmente, como palestras,
debates, entrevistas, entre outras. Deve ser
indicado:

No texto
Indicar o comunicador, a data e local, seguido
da informacéo.

Em notas:
Indica 0 comunicador e a citagdo no texto, e
as informagdes sobre local e data em notas.

Somente no texto:

Em discurso proferido por Jadir dos Santos, em 21
de margo de 2019, no auditério da ABNT, foram
descritos o0s principais aspectos da cultura
organizacional.

No texto:
Jadir dos Santos descreveu os principais aspectos da
cultura organizacional®.

Na nota:
'Discurso proferido no auditorio da ABNT, em 21 de
margo de 2019.

Trabalhos em fase de elaboracdo ou
ndo publicados:

Indicar no texto que esta em fase de
elaboracdo. Deve ser mencionado o fato,
indicando os dados em notas.

No texto:

Segundo a norma de livro, que esta em processo de
revisdo, o resumo do conteldo pode constar na quarta
capal.

Na nota:

Projeto da ABNT NBR 6029, a ser publicada pela
ABNT.

Citacéo em lingua estrangeira:

Ao utilizar uma citacdo cujo idioma original
seja estrangeiro, preferencialmente fazer uma
citagdo direta e indicar a traducdo em nota de
rodapé.

No texto:

The channels of communication between health

professionals and patients may facilitate or may
constitute obstacles towards the adoption of habits
and attitudes in regard to measures preventive
and participation in both individual and collective

decision—making.1 (MOCHETTI, 2003, p. 32).

Na nota:

1

Os canais de comunicacéo entre os profissionais de saude e
0s pacientes podem facilitar ou se constituir em obstaculos para
a adogdo de habitos e de atitudes em relagdo a medidas
preventivas e de participagdo em tomadas de deciséo tanto
individuais quanto coletivas (traduc&o nossa).

Citacdo traduzida:

Quando o texto citado for traduzido, deve-se
indicar a tradugdo com uma das seguintes
expressdes: traducdo nossa ou traducdo
propria, como Ultimo elemento da chamada
da citacdo

Exemplo:

Paradoxos sdo desconcertantes. Confrontados com
um argumento aparentemente impecéavel que conduz
a uma conclusdo aparentemente ultrajante, ficamos
confusos e perplexos. Por um lado, a conclusdo
parece falsa; por outro, parece ter de ser verdadeira.
[...] Essa é a fonte do nosso fascinio; é por isso que
ha um problema (Olin, 2003, p. 21, traducéo nossa).
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Citacdo direta com quatro autores ou mais:

Podem ser citados todos os autores, ou citar
apenas o primeiro, sequido da expressao et al.,
em italico.

Deve ser mantido o mesmo padrao para todas as
referéncias.

Exemplo:

De acordo com Maciel, Brum, Del Bianco e Costa
(2019, p. 163), “os resultados dos testes mostraram
uma maior prevaléncia (66,2%) de insatisfacdo com
imagem corporal (Resultados do BSQ) e uma
propor¢do menor proporcdo (27,78%) de risco para
desenvolvimento  de  transtornos  alimentares
(Resultados do EAT-26) [...]".

De acordo com Maciel et al. (2019, p. 163), “os
resultados dos testes mostraram uma maior
prevaléncia (66,2%) de insatisfacdio com imagem
corporal (Resultados do BSQ) e uma propor¢do menor
proporc¢do (27,78%) de risco para desenvolvimento de
transtornos alimentares (Resultados do EAT-26) [...]".

Citacdo de autores com 0 mesmo

sobrenome e data:

Devem-se acrescentar as iniciais de seus
prenomes. Se persistir a coincidéncia,
colocam-se 0s prenomes por extenso.

Exemplo:

(Barbosa, C., 1958) (Barbosa, O., 1958)

(Barbosa, Cassio, 1965) (Barbosa, Celso, 1965)

Citacdo de diversos autores com uma
mesma ideia ou argumento:

Quando mencionados  simultaneamente,
devem ser separados por ponto e virgula e
colocados em ordem alfabética.

Exemplo:

Ela polariza e encaminha, sob a forma de demanda
coletiva, as necessidades de todos (Fonseca, 1997;
Paiva, 1997; Silva, 1997).

Citacdo de jornais ou revistas em que néo
héa autoria:

Sao consideradas como um todo,
assumindo autoria da citag&o.

Exemplo:

Segundo A Noticia (2002, p. B-2), “As eleicGes se
avizinham e os politicos estdo prontos para fazer suas
promessas costumeiras”.

“O processo escolar requer que se desenvolvam
simultaneamente, dois tragos contraditérios: disciplina
pessoal e curiosidade” (Veja, 2002, p. 21).

Quando um trabalho tem a mesma
autoria referenciada com duas ou mais
publicagdes em ano idéntico:

Devem ser distinguidas pelo acréscimo de
letras minGsculas, em ordem alfabética, ap6s a
data e sem espacejamento, conforme a lista de
referéncias.

Exemplo:

A Secretaria Nacional da Atencdo Especializada do
Ministério da Salde engloba atencdo hospitalar e
domiciliar (Brasil, 2005b).

A informacdo foi repassada pela Secretaria Nacional
de Atencdo Basica do Ministério da Saude (Brasil,
2005a).
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Documentos anbnimos:

Os documentos que ndo contém indicacdo do
autor, devem ser indicados pela primeira
palavra do titulo em maiuscula.

Pela Unica palavra, em caso de titulo
composto por uma palavra.

Se o titulo for composto por mais de uma
palavra, colocar uma supressao indicada por

[...].

Se o titulo iniciar por artigo (defnido ou
indefnido), deve ser citado, seguido da
palavra subsequente, e da supressdo indicada

por[...].

Se o titulo iniciar por monossilabo, inicar por
este, seguido da palavra subsequente e da
supressdo indicada por [...]

Exemplo 1:

No texto:
“O inglés ¢ uma lingua germanica” (Inglés, 2012, p. 7).

Na lista de referéncias:
INGLES: guia de conversagdo. S&o Paulo: Lonely
Planet: Globo Livros, 2012.

Exemplo 2:

No texto:

“As IES implementardo mecanismos democraticos,
legitimos e transparentes de avaliacdo sistematica das
suas atividades, levando em conta seus objetivos
institucionais e seus compromissos para com a
sociedade” (Anteprojeto [...], 1987, p. 55).

Na lista de referéncias:
ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia,
DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987.

Exemplo 3:

No texto:

E eles disseram “globalizacdo”, e soubemos que era
assim que chamavam a ordem absurda em que dinheiro é
a Unica pétria a qual se serve e as fronteiras se diluem,
ndo pela fraternidade, mas pelo sangramento que engorda
poderosos sem nacionalidade (A for [...], 1995, p. 4).

Na lista de referéncias:
A FLOR prometida. Folha de S. Paulo, S&o Paulo, ano
75, n. 24.105, p. 4, 2 abr. 1995.

Exemplo 4:

No texto:

“Em Nova Londrina (PR), as criangas sdo levadas as
lavouras a partir dos 5 anos” (Nos canaviais [...], 1995, p.
12).

Na lista de referéncias:

NOS CANAVIAIS, mutilacBes em vez de lazer e
escola. O Globo, Rio de Janeiro, ano 70, n. 22.516,
16 jul. 1995. O Pais, p. 12.

SINAIS E CONVENCOES

Supressfes em citacéo:

Sdo permitidas em citagbes quando ndo
alteram o sentido do texto ou frase. S&o
indicadas pelo uso de reticéncias, entre
colchetes [...], no inicio, meio ou final da
citagdo.

Exemplo:

O artigo 5° da Constituicdo de 1988 reforca que
“todos sdo iguais perante a lei, sem distingdo de
qualquer natureza [...]” (Brasil, 1988, p. 5).

Acréscimos e explica¢es em citacao:

Sdo apresentadas entre colchetes [ ], no
inicio, meio ou final da citacéo.

Exemplo:
“Agora eu quero contar as [verdadeiras] historias da
beira do cais da Bahia” (Amado, 1936, p. 5).




61

Destaques nas citaces:

As palavras ou expressdes que necessitam ser
destacadas por conta do autor do trabalho
devem ser seguidas de uma das expressoes:
(grifo nosso) ou (grifo proprio). Devem ser
inseridas apds a indicacdo da referéncia da
citacéo.

Exemplo:

“[...] para que ndo tenha lugar a produccdo de
degenerados, quer physicos quer moraes, misérias,
verdadeiras ameagas a sociedade” (Souto, 1916, p.
46, grifo nosso)

Aspas

Duplas: usadas na transcricdo de citacOes
diretas, quando o texto digitado ndo contiver
mais de 3 linhas.

Simples: usadas quando a citacdo ja
contém expressbes ou palavras entre aspas
duplas.

Exemplo 1:

“O Poder Executivo envidara esfor¢os no sentido de
antecipar a entrega do plano previsto no caput deste
artigo em pelo menos 15 dias” (Brasil, 1999).

Exemplo 2:

Segundo Sa, “[...] por meio da mesma ‘arte de
conversagdo’ que abrange tdo extensa e signifcativa
parte da nossa existéncia cotidiana [...]”3, p. 27.

Ponto final

Deve ser usado para encerrar a frase e ndo a
citagdo.

Exemplo:

“Ndo se mova, faca de conta que estd morta”
(Clarac; Bonnin, 1985, p. 72).

Exemplo:

Bothwel (1963, p. 37) ressalta: “[...] lamento
profundamente os sofrimentos que vos e todos os
trabalhadores da Europa tivestes de suportar [...]”.
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Supressoes, interpolacfes, acréscimos, comentérios, énfases ou destaques devem
ocorrer nas seguintes situagoes:

Enfases ou destaques: sublinhado, negrito ou italico

e Frases inteiras que constituem o enunciado de uma tese ou demonstracdo conclusiva, a critério
do autor

e Palavras estrangeiras de uso comum, deve-se utilizar o italico;

e Termos cientificos, utiliza-se o italico ou sublinhado;

e Termos técnicos que se queira acentuar, utiliza-se o italico ou sublinhado;

e  Titulos de livros, poesias, obras teatrais, jornais, revistas, filmes, masicas.

O ato de colocar algo em destaque (sublinhado, italico e negrito) deve ocorrer sempre
que algo mereca destaque especial.

Para que ocorra uma ligacdo harmoniosa com o texto, a citacdo pode ser inserida no
inicio, no meio, ou no final da frase ou paragrafo. Assim pode-se utilizar diferentes elos entre
a citaco e o texto, conforme os exemplos a seguir:

Citacdes diretas (menos de trés Linhas):
Segundo Martins (2002, p. 5), “...” Para Carvalho (2002 p. 5), «...”

Na reportagem da revista Veja (2001, p. 5) “...” Bortollini (2000, p. 15) acrescenta que

w

Para Belli apud Bezerra (2001, p. 18) “...” Jornal do Brasil (2000, p. 5) diz que “...”
Citacgdes indiretas:

De acordo com Mazotti (2001), ... Silveira (2003) sugere que ... Fernandes (2000) enfatiza
que ... Opina Borges (1999) que ...

Sousa et al. (2001) destacam que ... Para Castilho apud Silveira (1991), ...

SISTEMA DE CHAMADA
SISTEMA DE AUTOR-DATA

Para indicar as citagBes no texto utiliza-se o sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada
entidade responsavel, seguido(s) da data de publicacdo do documento e da(s) pagina(s) da citagdo, no
caso de citacdo direta, separados por virgula e entre parénteses (ABNT, 2023).
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Quando o sobrenome do autor/Instituicdo/Titulo estiverem incluidos no texto, esses devem ser
escritos em letras maitsculas e mindsculas e somente o0 ano e a pagina devem ficar entre parénteses, se for
citacdo direta. Se for citacdo indireta, somente 0 ano permanece entre parénteses

Direta Indireta

Vieira (1990, p. 3) Vieira (1990)

Quando o sobrenome do autor/Instituicdo/Titulo estiver no final da citacdo/texto deve ser escrito
entre parénteses e em letras mailsculas, mantendo o ano e pagina (citacdo direta) e ano (citacdo indireta)
entre parénteses.

Direta Indireta
(Vieira, 1990, p. 3) (Vieira, 1990)
PARA INDICAR UM AUTOR
Feijo (1998, p. 59) | Feijo (1998)
COMO CITAR OS AUTORES
Um autor - a indicacéo deve ser feita pelo A ironia seria assim uma forma implicita de
sobrenome do autor, em letras maitsculas e heterogeneidade mostrada, conforme a classifcagéo
minusculas. proposta por Authier-Revuz (1982).
Dois a trés autores - citar os respectivos “Nao se mova, faca de conta que estd morta”
sobrenomes separados por ponto e virgula, (Clarac; Bonnin, 1985, p. 72).
data da obra e pégina da citacdo (se houver).
Quatro autores ou mais — pode citar todos, De acordo com Maciel et al. (2019, p. 163), “os
ou pode ser citado o primeiro autor seguido resultados dos testes mostraram uma maior prevaléncia
da expressdo et al., embora na referéncia (66,2%) de insatisfagdo com imagem corporal
constem todos os autores. Deve ser uniforme (Resultados do BSQ) e uma proporgdo menor
em todas as citacfes no documento proporg¢do (27,78%) de risco para desenvolvimento de
transtornos alimentares (Resultados do EAT-26) [...]”
Sem autoria conhecida - deve ser feita pelo No texto:
titulo “O inglés é uma lingua germanica” (Inglés, 2012, p.
7).

Na lista de referéncias:
INGLES: guia de conversacdo. Sdo Paulo: Lonely
Planet: Globo Livros, 2012.

Entidade coletiva (pessoa juridica) - | A promogdo e protecdo da salde sdo essenciais para 0
indicacdo deve ser feita pelo nome completo | bem-estar do homem e para o desenvolvimento
ou sigla da instituicdo, em letras mailsculas e | econdmico e social sustentavel” (Organiza¢gdo Mundial
mindsculas. Recomenda-se que as siglas das | da Sadde, 2010, p. xi).
instituicbes sejam grafadas em letras
maiusculas.

Instituigdo governamental da | No texto:
administracdo direta - Deve ser pelo nome | O mecanismo proposto para viabilizar esta concepgdo é
do 6rgdo superior ou pelo nome da jurisdicdo | o chamado Contrato de Gestdo, que conduziria a

a que pertence. captacdo de recursos privados como forma de reduzir os
investimentos publicos no ensino superior (Brasil,
1995).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Ministério da Administracdo Federal e da
Reforma do Estado. Plano diretor da reforma do
aparelho do Estado. Brasilia, DF: Ministério da
Administracéo Federal e da Reforma do Estado, 1995.




Um autor e mais de uma obra - citar o

sobrenome e 0s varios anos de publicacdo, (Dreyfuss, 1989, 1991, 1995)
em ordem cronolégica e separados por
virgula.

Quando o0 ano também for o mesmo, De acordo com Reeside (1927a)

acrescentar letras mindsculas em ordem
alfabética, ap6s a data e sem espacejamento,
tanto no texto, quanto nas referéncias.

Varios documentos de varios autores —

devem ser mencionados simultaneamente Diversos autores salientam a importancia do
dentro dos parénteses, devem ser separados acontecimento desencadeador no inicio de um
por ponto e virgula. Recomendase a processo de aprendizagem (Cross, 1984; Knox, 1986;

indicacdo em ordem alfabética. Mezirow, 1991).

SISTEMA NUMERICO

As citagcBes dos documentos devem ter a numeragdo Unica e consecutiva, indicadas por
chamadas numéricas colocadas acima do texto, remetendo & lista de referéncias ao final do trabalho, do
capitulo ou da parte, na mesma ordem em que aparecem no texto.

A numera¢do ndo pode ser reiniciada a cada pagina.
A fonte consultada, quando repetida, deve ser representada pela mesma numeragéo.

O sistema numerico ndo pode ser utilizado quando houver notas.

A indicacdo da numeragdo pode ser feita entre parénteses, alinhadas ao texto, ou situada pouco
acima da linha do texto em expoente a linha do mesmo, ap0s a pontuacdo que fecha a citacdo. Nas
citagBes diretas, dever ser incluido o nimero da pagina.

Exemplos:

No texto:

Segundo Hawking, o progresso tecnoldgico, possivel gracas aos avangos na ciéncia béasica, foi causa
de mudancas nos ultimos cem anos e, ainda segundo o autor, ninguém melhor do que Albert Einstein
simboliza esses avangost.

O primeiro modelo matematico para o tempo e espaco € obra de Isaac Newton, publicado hd mais de
300 anos, em 16872.

Na lista de referéncias:

"HAWKING, Stephen. O universo numa casca de noz. 4. ed. Tradugéo: Ivo Korytowski. S&o
Paulo: Arx, 2001. 215 p. Titulo original: The universe in a nutshell.

Fonte: Baseado no manual de Trabalhos Académicos da UDESC.
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3.1 NOTAS

As notas podem estar localizadas no rodapé, nas margens da mancha gréafica ou
no final do artigo, do capitulo ou do documento. Devem ser indicadas no texto por
nameros arabicos sequenciais

Para a apresentacao das notas em rodapé deve ser observado:

« A chamada as notas é feita por nimeros arabicos, colocados em expoente;

e A numeracdo das notas é sempre em ordem crescente dentro de um mesmo
capitulo ou artigo e nunca por pagina;

e No texto o nimero deve configurar apos o sinal de pontuacdo que encerra uma
citacdo direta, ou apds o termo a que se refere;

« E escrita em espago simples e, se possivel, com tipo de letra menor
(preferencialmente Fonte tamanho 10).

o O indicativo numérico é separado do texto da nota por um espaco;

e Quando o autor ja estiver devidamente citado no texto e referenciado no final,
ndo é necessario a inclusdo do mesmo nas notas;

e A primeira citacdo de uma obra em nota de rodapé deve ter sua referéncia
completa. Salientamos porém, que o autor ndo precisa repetir varias vezes a
citacdo. Devendo indicar nas notas sucessivas Sobrenome do autor, ano e
pagina citada (ver em notas de Referéncia).

Exemplo:

'Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976).

2Encontramos esse tipo de perspectiva na 2* parte do verbete referido na nota anterior, em grande
parte do estudo de Rahner (1962).

As notas sdo usadas para:
a) esclarecimentos (comentarios, explanacgdes ou traducdes);
b) citacdo de autoridade (indica fonte consultada);

c) referéncias cruzadas (indica outras partes das da obra, ou outras obras
sobre o assunto mencionado);



Figura 18 - Modelo de apresentacdo de Nota de Rodapé.

3cm

3cm

A

Alguns programas da TV aberta brasileira - anunciados
como interativos e até mesmo novos programas da TVDI - ndo
apresentam uma relagdo de didlogo tao eficiente. S0 votagdes
eletrinicas, a partir de altemativas apresentadas pelas emissoras,
a compra de mercadoras pela TV, o acesso a informagdes
adicionais sobre um deteminado assunto — como o ato de acessar
uma noticia de ditima haora na TV (clicando nos links, com o uso de
hipertexto); entre outras opgdes. E certo que existern novidades
sendo apresentadas. Mo entanto, podem ser consideradas mais
como atragdes do gue necessariamente urn novo canal de retormo
aberto ao telespectadorll,

A questdo, entdo, parece mais ligada a0 Uso que se quer
da bidirecionalidade do gue propriamente das condigdes técnicas
disponiveis, Na Internet & visivel que o nivel de interatividade pode
ser elevado e esse recurso vai estar disponivel na TVDI. Mas a
Internet nasceu interativa, e é caracterizada pelas visitas de seus
usuarios. Ja a televisdo, hd mais de 50 anos, tem como
caracteristica 0 "convite" aos telespectadores. Kerckhove (2003)
explica a diferenga que existe entre ler um livro e assistir TV,
Durante a leitura, as palavras levam o mundo para a mente, onde
imaginamos lugares e pessoas. Na TV a mente entra na tela, no
mundo que esta sendo mostrado. Aceitamos o convite.

' Pesquisadores de TWDI estudam uma nova palavra que possa substiuir o termo
telespectador. A& idéia & que passe a expressar a possibilidade técnica de receber
(assistir) e também de interagir. Em alguns momentos utiliza-se agui a palavra
“usudrnio”, como referéncia 3o usuano dos sean(ﬁiﬂhmivos.

2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.
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3.2 NOTAS DE REFERENCIA

Indicam as fontes consultadas ou remetem a outras partes da obra onde o assunto
foi abordado.

Devem ter numeragdo Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. A
numeracdo ndo pode ser iniciada a cada pagina O espacejamento entrelinhas deve ser
simples e o tamanho da fonte 10.

Quando citada pela primeira vez, deve ter sua referéncia completa em nota.

Exemplo:
3SMINAYO, Maria Cecilia de Souza. Violéncia e salide. Rio de Janeiro: Editora Fiocruz, 2006

Para as citagOes seguintes da mesma fonte consultada podem ser referenciadas de
forma abreviada, utilizando-se a chamada da referéncia anterior, em letras maitsculas

Repetir a referéncia completa ou indicar o nimero da nota anterior, precedido
pela chamada e pela abreviatura ref., e, pode ser complementado com o numero de
pagina ou localizag&o.

2FARIA, ref. § p. 15. )

3ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, ref. 9, p. 20.

Quadro 4 - Elaboragdo de notas de referéncia.

NOTAS DE REFERENCIA - EXEMPLOS

Quando se faz varias citagcBes de um mesmo documento, utiliza-se algumas expressdes latinas para
ndo tornar repetitivas as citagdes. Entretanto tais expressdes somente sdo utilizadas nas notas de rodapé,

com exceg¢do da expressdo “apud”. Devem ser citadas em italico.

Ibidem ou ibid: na mesma obra. Usado

quando se faz varias citacdes de um mesmo DURKHEIM, 1925, p.176
. ~ 21hi
documento, alterando apenas a paginacéo. Ibid., p. 190.
Idem ou Id. : do mesmo autor. Usado quando 'ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMA
a obra imediatamente anterior for da mesma TECNICAS, 1983 p. 9.

autoria e documento diferente. 1d., 2000, p.19

Opus citatum ou op. cit.: obra citada.

Mencionada em seguida ao nome do autor, "ADORNO, 1996, p. 38.
ferind S ob itada anteri i 2GARLAND, 1990, p. 42-43.

referindo-se @ obra citada anteriormente, 3JADORNO, 0p. cit., p. 40.

quando a citagdo se encontra na mesma

pagina, quando houver intercalacdo de outras

notas.

Loco citato ou loc. Cit.: no lugar citado.
Usado para mencionar a mesma pagina de
uma obra ja citada, quando houver
intercalacdo de outras notas.

*“TOMASELLI; PORTER. 1992, p. 33-46.
*TOMASELLLI; PORTER. loc. cit.

Passim: aqui e ali, em diversas passagens. Para SRIBEIRO, 1997, passim.
referenciar diversas paginas de uma mesma
obra. Indicar a pagina inicial e final.

Conferre ou Cf: confira ou confronte. Para 3Cf. CALDEIRA, 1992.
referenciar trabalhos de outros autores ou
notas do mesmo autor. E uma nota remissiva.

Sequentia: seguinte ou que segue — et seq. 7 FOCAULT, 1994, p. 17 et. seq.
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Apud: conforme, segundo (pode ser usada
também no texto)

No texto:
Segundo Silva (1983 apud ABREU, 1999, p.3)
diz serf...]

No rodapé da pagina:
'EVANS, 1987 apud, SAGE, 1992, p.2-3.

E importante ressaltar que a norma s6 permite o uso no texto da expressio “apud”, as outras
expressoes latinas devem constar em notas, de acordo com as necessidades e especificidade de cada caso.

Fonte: Biblioteca Humanitas.

3.3 NOTAS EXPLICATIVAS

Usadas para comentarios, esclarecimentos, que ndo podem ser incluidos no texto.
Aparece no pé da pagina. Coloca-se o niumero de chamada do texto. As cita¢bes deverdo
ter numeracdo Unica e consecutiva para todo o capitulo, podendo ser apresentadas entre
parénteses ou apenas 0 nimero, apos o término da citacao.

Convém ndo utilizar simultaneamente nota explicativa com nota de referéncia.

Quadro 5 - Elaboracdo de notas explicativas.

No texto:

Adolescentel.

de insercdo de criangas e de jovens.

O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem se constituindo numa
das conquistas universais, como esta, por exemplo, expresso no Estatuto da Crianca e do

!Se a tendéncia a universalizagdo das representagdes sobre a periodizagdo dos ciclos de vida desrespeita a especificidade dos valores
culturais de varios grupos, ela é condigdo para a constituicdo de adesdes e grupos de pressdo integrados & moralizagéo de tais formas

Fonte: Biblioteca Humanitas.



4 APRESENTACAO GRAFICA

Neste capitulo apresentam-se 0s elementos necessarios para a elaboracgéo e

apresentacdo grafica de trabalhos académicos.

Quadro 6 - Apresentacdo de graficos conforme a NBR 14724:2025.

APRESENTAGCAO GRAFICA SEGUNDO NBR 14724/2005

Papel

Os trabalhos devem ser apresentados em papel

branco, tamanho A4 (21cm x 29,7cm) — para as
monografias o tamanho deve ser A5 (14,8cm x 21 cm)
— digitado na cor preta no anverso das folhas, exceto
a folha de rosto, onde deve-se digitar a ficha.

Alinhamento

Justificado, exceto as referéncias que devem ser
alinhadas a esquerda.

Espacejamento

As NBR 6023 e 14724 recomendam a utilizagéo
do espacejamento 1,5 entrelinhas no texto e entre
uma referéncia e outra.

Utiliza-se  espacejamento entrelinhas  simples:
nas citacbes longas, nas notas de rodapé, nas
referéncias, nas legendas das ilustracdes e
tabelas, no resumo e no abstract (se houver), na
ficha catalogréfica, na folha de rosto e, na folha
de aprovacdo: na natureza do trabalho, no
objetivo, no nome da instituicio a que &
submetido e na area de concentracao.

Margem

- Margem Folha: superior e esquerda: 3 cm.
Direita e inferior: 2 cm

- Paragrafo: a 1,25 cm da margem esquerda.

- Folha rosto e de aprovacdo: natureza trabalho,
objetivo, IES e &rea concentracdo: alinhados no meio
da pagina

- As notas de rodapé devem ser digitadas dentro
das margens, ficando separadas do texto por um
espaco em branco e por filete a partir da margem
esquerda.
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Fonte

- Formato: Arial ou Times New Roman.
- Tamanho 12: Texto e referéncias

- Tamanho 10: citacdes longas, notas de rodape,
legendas das ilustracdes e tabelas, paginacéo.

- Para titulos das secOes: Fonte tamanho 12,
maiusculas, negrito, espago simples.

Paginacao Todas as folhas sdo contadas sequencialmente a partir

da péagina de rosto, porém somente sdo numeradas a
partir da primeira folha da parte textual, em algarismos
arabicos.

Posicdo: canto superior direito da folha, a 1,5 cm da
borda superior, e a 2 cm da borda direita, a partir do
altimo algarismo. Os apéndices e 0s anexos devem ser
numerados apenas na pagina onde as identificam.

Numeracdo (indicativo) das se¢bes — (NBR 6024:2003)

O indicativo numérico precede o titulo, alinhado a esquerda (no paragrafo), separado
por um espago de carater.

Os titulos sem indicativo numérico (erratas, agradecimentos, listas, sumario, resumos,
referéncias, glossario, apéndice, anexos e indice) devem ser centralizado s.

Titulos das se¢Bes primarias devem iniciar em folha distinta, a 3 espacos duplos da
margem superior (aproximadamente 6 cm da borda superior da folha).

Na numeragdo das se¢des do trabalho devem ser utilizados algarismos arabicos. Evita
subdivisdes demasiadas, ndo ultrapassando a se¢do quinaria.

Os titulos das secbes sdo destacadas, utilizando-se os recursos de negrito letras
maiuscula ou versal, segundo a seguinte ordem:

1 SECAO PRIMARIA (MAIUSCULAS E NEGRITO)
1.1 SECAO SECUNDARIA (MAI USCULAS)

1.1.1 Secdo terciaria (mindsculas com excecdo da 12 letra)
1.1.1.1 Secdo quartenaria (minGsculas com excecdo da 12 letra)
1.1.1.1.1 Secdo quinaria (minusculas com excec¢do da 12 letra)
a) alinea;

b) alinea,
- subalinia




Alineas: quando houver necessidade de subdivisées numa mesma se¢do, utilizam-se as
alineas, que devem ser:
- ordenadas alfabeticamente por letras mindsculas seguidas de um fechamento de
parénteses;
- devem ser separadas por ponto e virgula, exceto a Ultima que termina com ponto;
- 0 trecho final que antecede as alineas deve terminar em dois pontos;
- 0 texto da alinea inicia com letra mindscula;
- a segunda linha e seguintes da matéria da alinea comecam sob a primeira letra do
texto da alinea anterior;
- se houver subalineas, estas deverdo comecar por hifen, um espaco e o texto, sendo que
a pontuacgdo da subalinea é igual a das alineas.

Lombada

Elemento utilizado para trabalhos encadernados (capa dura).

Nome autor: Impresso de cima para baixo, longitudinalmente; fonte
12, letras maiusculas, espacejamento simples.

llustracbes, Tabelas e Quadros

Figuras, graficos, quadros e tabelas tém por finalidade sintetizar dados para facilitar

sua leitura e compreensdao. Devem ser inseridos o mais préximo possivel ao trecho a

que se referem, caso isso ndo seja possivel devido as dimensdes, coloca-se em

anexo/apéndice. No texto, deve-se remeter o leitor a consultar as ilustracdes da
seguinte forma: (ver Grafico) ou Gréfico, (ver)

llustragdes Todas as ilustragfes  deverdo ser
(Figuras, gréaficos e centralizadas em relacdo a margem.
quadros):

Se forem copiadas devem apresentar a fonte
bibliografica abaixo da ilustracdo, precedida da
palavra fonte em letra mailscula e mindscula,
dois pontos e a fonte.

A palavra "Figura", “Grafico” ou “Quadro” deve
ser escrita junto a margem esquerda seguida do
niamero e separada por hifen, abaixo da
ilustracdo. N&o ha necessidade de se colocar a
palavra "namero" ou "n°”.

O titulo da figura, do grafico ou quadro, deve ser
por extenso, ser justificado com espacejamento
entrelinhas simples e a fonte 10. Se o titulo
ocupar mais de uma linha, a segunda linha
devera iniciar abaixo da primeira palavra do titulo.

A figura, o gréfico ou o quadro, deve ser colocado
apos sua citagdo no texto, deixando-se um espago
(1,5) entre o texto e a figura. Apdés a figura,
0 texto prossegue a um espaco (1,5)
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Tabelas

As tabelas devem ser citadas no texto, inseridas o
mais proximo possivel do trecho que foi citada.

Devem ter um numero em algarismo arabico,
sequencial, inscrito na parte superior, precedida da
palavra "Tabela".

O titulo da tabela deve ser por extenso, inscrito no
topo da tabela. Fonte 10.  Alinhamento
,preferencialmente, centralizado. Espacamento
entrelinhas simples. Se o titulo ocupar mais de uma
linha, a segunda linha devera iniciar abaixo da
primeira palavra do titulo.

Na parte inferior deve ser indicada a informacéo de
fonte da tabela. Fonte da letra 10, primeira letra
mailscula e o restante mindscula. Alinhamento
,preferencialmente, centralizado. Espacamento
entrelinhas simples. As informacdo da fonte, deve ser
precedida da palavra "Fonte:", em negrito. Caso a
tabela seja de outra autoria, a fonte (autoridade) deve
ser colocada abaixo da tabela em letra maiuscula e
minudscula.

Ex.:

Fonte: Elaborada pelo préprio autor.
Fonte: IBGE, 2005, p. 105.

As tabelas tém  numeracdo independente
e consecutiva. Ou seja, a primeira tabela elaborada
serd a Tabela 1, a segunda a Tabele 2, e assim por
diante.

Devem ser apresentadas preferencialmente numa
Unica pagina. Manter uniformidade gréafica. As
colunas externas devem ser abertas (fechada seria um
Quadro).

Para tabelas que ocupam mais de uma pagina cada
pagina deve ter:

a) Numero da tabela;

b) Titulo;

c) Cabecalho;

d) Continua (na primeira linha);

e) Continuacdo (para as seguintes);
f) Concluséo (na Gltima pagina)

Fonte: Biblioteca Humanitas.
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Figura 19 - Modelo de Quadro.

3cm

9 AFUTURA TVDI EM CANAL ABERTO, NO BRASIL

A televisdo hoje existe em 91,4% dos lares brasileirc
cormo virmnos no capitulo cinco, S6 os fogdes (97,5%) e a energ
elétrica (97,2%) estdo presentes emn maior nomero de domicilic
Vale 3 comparacdo: o ndmero de geladeiras (88%) & menor que
namern de aparelhos de TV nas casas. O raciocinio é claro e justifi
o empenho do governo federal pars qarantir o acesso 30s mel
interativos através da TWDI. Os ndmeros mostram, ainda, que
percentual de domicilios com computador, apesar de crescent
ainda & pegueno (18,6%), o mesmo ocorrendo com o a3cesso
Internet através de PCs (13,7%). Os dados, com mais informagde
estdo na tabela abaixo. A pesquisa é do IBGE (2004/2005),

Existéncia de: Domicilios - %

fogao 975
luminacan elétrica 972
televiséo 91,4
rédio aan
geladeira 88,0
telefone B
microcomputador 1886
cf aces=so Internet 13,7

Quadro 2 Existéncia de eletrodomésticos e servigos nos domicilios brasilein
(total de 53.052.621). Fonte: IBGE. (2005, p. 165),

2Ccm

2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.
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Figura 20 - Exemplo de Tabela.

3cm

3cm

{ )
oy

HOOGOOOOCOONOCOOGNOCOCHGOOOCOOOOOGOOOOOHOGOOONOGOGCOO00MK
HOCGOOOOCOONOCOONOCOCHGOOCOGONOGOGOOONOGOGONOGOGCNOONM
FOOCOOUOOOOOCOCOOOOOCOOONOCOGCOOOGOOOONOOONOO0UK
HOOOOOGCO0OOOCOCHONOOOCGNONOCOCNGOOGNOOONOGONNOO0N00K
HOGOOOOCCOOOOOOCOOCOGOGGOONOCOGONGOGOGOOGOGONGOOGN0K
kXHXXXXHXXKXHXXKXKKXKKKHXXKXHKXKXKKXKKKHXXKKHKX

Tabela 1 = Reserva extrativista e forca de trabalho familiar - 2003

FAIXA HOMENS MULHERES TOTAL %
ETARIA"

Oate 9 2 0 2 0.7
10 ate 19 86 39 125 456
20 até 29 30 16 46 16.8
30 até 39 24 18 42 15.3
40 até 49 k3| 7 38 139
50 até 59 12 2 15 55
60 ate 69 6 0 6 22

TOTAL 192 82 274 100

FONTE: IBGE (2003)
NOTAS: Dados extraidos da Base Publica do Estado do Parana (EPUB).
(1) Foram omitidos os dados relativos a maiores de 70 anos.

HOOGOOOOCGOOOCOMNOCOONNGCONONCOOGUNOCGHOCOOGOGNNOONNK
FOOCOOOOOOOOGOOOGGOOOOGNONOCGNONGUOOOGOCNONOCONOOONNK
HOOOGOOOOOOOGOCOGOOGOOGNONOCGGNGONGTNGOONOGOOOOOOONNK
FOOOGOOOOGOOOGHOCHGHOGROGNOGNCGGHNGUOGUOGUGGUOGOOGUOGONGK
FOOGGOUONGOOOGNOGOGHCGROGNOGNGGONGUOGHOGHGUOGOOOHOGHNGK
EEEES SRS SRR EE PSSR EEREEEPER RS LES L RO S
HOOCOOOONGOOOGOONGHNOOOGNONOGGONGOG0OOONOGOOOOO0O0N
HOGOOO0CGO00CGONNOCOONGGOCHONCOCGON0OCCOCOOGOONNO0NNK

2cm

2cm

Fonte: Biblioteca Humanitas.
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5 APRESENTACAO DE ARTIGOS

O artigo cientifico tem a mesma estrutura dos demais trabalhos cientificos, ou
seja: elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais. No entanto, para fins de publicacéo,
deve atentar-se aos critérios de submissdo de cada periodico.

5.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

v" O titulo e subtitulo (se houver) na lingua do texto e em lingua estrangeira devem
figurar na pagina de abertura do artigo, na lingua do texto;

v A autoria: Nome completo do(s) autor(es) na forma direta, acompanhados de um
breve curriculo que o (s) qualifique na area do artigo;

v O curriculo: incluindo endereco (e-mail) para contato, deve aparecer em nota de
rodapé;

v/ Resumo na lingua do texto e em lingua estrangeira: O resumo deve apresentar de
forma concisa, 0s objetivos, a metodologia e os resultados alcancados, nao
ultrapassando 250 palavras. N&o deve conter citagoes.

v" Palavras-chave na lingua do texto e em lingua estrangeira: elemento obrigatério,
devem figurar abaixo do resumo, antecedidas da expressdo: Palavras-chave

separadas entre si por ponto.

5.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Sdo considerados elementos textuais: a introducdo, o desenvolvimento e a concluséo.

5.2.1 Introducéo

Na introducédo deve-se expor a finalidade e os objetivos do trabalho de modo que o
leitor tenha uma visdo geral do tema abordado. De modo geral, a introducdo deve
apresentar:

v O assunto objeto de estudo;

v O ponto de vista sob o qual o assunto foi abordado;
v’ Trabalhos anteriores que abordam o mesmo tema

v As justificativas que levaram a escolha do tema, o problema de pesquisa, a
hipbtese de estudo, o objetivo pretendido, o método proposto, a razéo de escolha

do método e principais resultados.
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5.2.2 Desenvolvimento

v’ Parte principal e mais extensa do trabalho deve apresentar a fundamentacéo

tedrica, a metodologia, os resultados e a discussao.

5.2.3 Conclusdo

v As conclusdes devem responder as questdes da pesquisa, correspondentes aos
objetivos e hipoteses;

v Devem ser breve podendo apresentar recomendacgdes e sugestdes para trabalhos
futuros;

v’ Para artigos de revisio deve-se excluir material, método e resultados.

5.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

v’ Referéncias: Conforme a NBR 6023 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2025b) “elemento obrigatorio, constitui uma lista
ordenada dos documentos efetivamente citados no texto”;

Glossério: elemento opcional elaborado em ordem alfabética;
Apéndices: elemento opcional. “Texto ou documento elaborado pelo autor a fim

de complementar o texto principal.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2025a);
v Anexos: elemento opcional, “texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que

AN

serve de fundamentacdo, comprovacdo e ilustragio.” (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2025a);
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